EMAS easy
vaike- ja keskmise

suurusega ettevotetele




EMAS - mis see on?

EMAS tihendab

EMAS kU | ka u ba ma rk » Me teeme enam, kui 6igusaktidega néutud

* Me kaasame aktiivselt oma td6tajaid

* Me praktiseerime ausat ja tdest suhtlust

e Meie eesmdrk on keskkonnategevuse
tulemuslikkuse pidev parendamine

Keskkonnajuhtimise ja -auditeerimise siisteem (Eco-Management and Audit Scheme ehk EMAS) on kesk-
konnajuhtimisvahend, mis on mé&eldud organisatsioonide keskkonnategevuse tulemuslikkuse hindamiseks ja

tdiustamiseks ning avalikkusele ja teistele huvitatud isikutele asjakohase teabe edastamiseks.

EMAS on méeldud kéikide majandusharude ettevétetele, seda nii avalikus kui erasektoris.

EMAS-i madruse 2001. aasta tdiendustega Uhitati EMAS-i madruse kohasele keskkonnajuhtimisstisteemile

esitatavad nduded standardi ISO 14001 nduetega.

EMAS-i rakendamine on vabatahtlik ning see laieneb Euroopa Liidu likmesriikide ja Euroopa Majandustihenduse
(EMU) likmete (Island, Liechtenstein ja Norra) avaliku- ja erasektori organisatsioonidele.

EMAS-i rakendamise sammud
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Neli sammu registreerimiseni

EMAS-registreeringu saamiseks peab organisatsioon:

1. Koostama esmase keskkonnallevaatuse ja vdtma arvesse kdiki asjakohaseid, oma tegevusest, teenus-
test ja toodetest tulenevaid keskkonnaaspekte. Hindama keskkonnaaspektide maaramise meetodeid,
nende vastavust keskkonnaalastele digusaktidele ning juba olemasolevaid keskkonnajuhtimise koge-
musi ja protseduure.

2. Juurutama keskkonnajuhtimisstisteemi (KKJS) vastavalt esmase keskkonnaiilevaatuse tulemustele ning
organisatsiooni juhtkonna poolt kinnitatud keskkonnapoliitikale. Keskkonnajuhtimisstisteemi rakenda-
miseks on vaja madratleda vastutused, eesmargid, vahendid, toimimisohje, koolitusvajadus, seire- ja
mootmisststeem.

3. Viima labi keskkonnaauditi hindamaks keskkonnajuhtimissiisteemi elemente ja vastavust keskkon-
napoliitikale ja keskkonnakavale ning organisatsiooni tegevuste vastavust kehtivate keskkonnaalaste
digusaktide nduetele.

4. Avalikustama keskkonnaaruande, mis kajastab ettevotte keskkonnategevuse tulemuslikkust vastavalt
pustitatud keskkonnaeesmarkidele ning kirjeldab jargnevaid samme organisatsiooni keskkonnatege-
vuse tulemuslikkuse pidevaks parendamiseks.

Kaesolev juhendmaterjal juhib lihtsal meetodil samm-sammult EMAS-registreerimiseni.

MARKUS

EMAS easy vdike- ja keskmise suurusega ettevotetele” Heinz Werner Engel:
Paljundamine on lubatud, v.a kommertseesmarkidel, allikatele peab viitama.
Okokaardistamine” ja EMAS easy™ on registreeritud kaubamirgid.

Organisatsioonid, kes soovivad omandada EMAS easy kohast konsultantide kvalifikatsiooni,
palutakse péorduda: 35 rue van Elewyck — B-1050 Briissel — Belgia
Tel: +32 2 644 96 69 - Fax: +32 2 644 94 20

e-post: info@ecomapping.org ¢ Kodulehekiilg: www.ecomapping.org 2
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EMAS easy vdike- ja keskmise
suurusega ettevotetele

EMAS on kohandatud vaikeettevotetele

Vdike- ja keskmise suurusega ettevotted on enamiku Euroopa riikide majanduslik selgroog. Need ettevotted panus-
tavad olulisel maaral majanduskasvu, sotsiaalsesse Uhtsusse, to6hdivesse, ja regionaalsesse ning kohalikku arengusse.
Enamikus neis ettevdtetes tdotab vahem kui 5 inimest. Tanase pdeva tiks peamisi suundi on dleilmse majanduse liiku-
mine toodete, protsesside, juhtimise ja informatsiooni kasvava standardiseerimise suunas. Uleilmse péritoluga tooted
ja teenused kehtestavad ranged nduded maérgistele, standarditele, juhtimisvahenditele ning kontrollisiisteemidele.
Valitsusprogrammide keskkonnahoidlikumaks muutumine ning ettevétete keskkonnahoidlikud ostuskeemid kinnita-
vad seda trendi.

Need muutused mdjutavad Euroopa ja tleilmse turu vdike- ja keskmise suurusega ettevdtete igapdevaelu.

Aina enamatel véikeettevotetel on praegu voi ldhemas tulevikus vaja demonstreerida regulaarselt toimivat ja positiiv-
set keskkonnajuhtimist.. Tervis, td6ohutus, t66tingimused ning sotsiaalsed aspektid on aina enam tarbijate tdhelepanu
all igal pool maailmas.

Seetdttu on tuleviku dritegevuses olulised mitte ainult tooted ja protsessid, vaid ka viisid, kuidas need on saadud. See
ongi see, mille jaoks EMAS on loodud.

Standardid ja vahendid on vdlja té6tatud ning asjakohased 90% todstusettevotetele, olgu need siis keskmise suuruse-
ga, suured voi multinatsionaalsed organisatsioonid.

Traditsioonilised kvaliteedi- ja keskkonnajuhtimisvahendid ei sobi rakendamiseks véike- ja keskmise suurusega ette-
votetes, kus on vahem kui 10 to6tajat. Seda mitte selle tottu, et nende standardite nGudmised on liiga kdrged, vaid
sisemiste ja viliste barjadride tottu nagu kulutused, birokraatia, ressursid, teadmised...

Mis on EMAS easy?

EMAS easy vdahendab biirokraatiat ning konsultatisooni- ja sertifitseerimiskulusid ning aitab kaasa
keskkonnateadlikkuse kasvule.

Sissejuhatus Mis on EMAS? 2 \
Mis on 6kokaardistamine, mis on ISO/EMAS easy? 4
Mitteformaalne Okokaardistamine - alustamine 5
KKJS etapp 1 : Asukohakaart 8
etapp 2 : Sisendid ja véljundid 9
etapp 3 : Tootajate kaasamine ja miniaudit 10
etapp 4 : Okokaart vesi 12
etapp 5 : Okokaart pinnas ja ladustamine 13
etapp 6 : Okokaart 6hk, Idhnad, mira, tolm 14
etapp 7 : Okokaart energia 15
etapp 8 : Okokaart jadtmed 16
etapp 9 : Okokaart riskid 17
etapp 10 : Keskkonnaalane suhtlus ja teabevahetus 18
Formaalne KKJS  Okokaardistamiselt EMAS-ini 19
etapp 11 : Okokaartide tdiendamine 20
etapp 12 ja 16 : Keskkonnajuhtimisiisteemi kavandamine 21
etapp 12 : Keskkonnapoliitika 22
etapp 13 : Keskkonnaaspektide méaratlemine 23
etapp 13 ja 14 : etapp: FLIPO 24
etapp 15 ja 16 : Eesmargid, tlesanded ja tegevuskava 25
etapp 17 ja 23 : Elluviimine ja igapdevane juhtimine 26
etapp 17 : Ulesannete ja kohustuste jagamine 27
etapp 18 : Personali koolitamine
etapp 19 : Keskkonnakésiraamat 28
etapp 24 ja 28 : Keskkonnajuhtimissiisteemi kontroll 30
etapp 24 ja 25: Organisatsioonisisene kiirkontroll 31
etapp 26 : Dokumentide ja siindmuste registreerimine 32
etapp 27 ja 28 : Juhtkonnapoolne tlevaatus 33
etapp 29 : Keskkonnaaruanne 34 3
etapp 30 : Téendamine ja registreerimine 35
EMAS-i rakendamise internetipohine abivahend 36
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Okokaardistamine ja EMAS easy

Mis on o0kokaardistamine?

Okokaardistamine on visuaalne ja lihtsalt kasutatav keskkonnajuhtimisvahend,
mis aitab ettevottel vilja selgitada oma tegevustest, toodetest ja teenustest
tulenevaid keskkonnaprobleeme ja -mdjusid. Kui keskkonnaprobleemide alg-
pohjused kindlaks teha, on véimalik valida sobivamaid lahendusi ja meetmeid
oma keskkonnategevuse parandamiseks ja probleemide véltimiseks. Lihtsa ja
arusaadavana voimaldab 6kokaardistamine kaasata keskkonnakisimuste val-
jaselgitamisse eri tasandite to6tajaid ning tostab nende motivatsiooni ja tead- - = g
likkust selles valdkonnas. Okokaardistamine on hea vahend ettevotte esmase
keskkonnatllevaatuse ldbiviimiseks, kui juurutatakse standardiseeritud kesk-
konnajuhtimissiisteeme (nt ISO 14001, EMAS). Okokaardistamine on ideaalne
vahend keskkonnajuhtimisstisteemi juurutamise alustamiseks. Kasutades kiimmet etappi, aitab see mdista
keskkonnaprobleeme, materjalivoogusid, to6tajate arvamust ja té6protsesse.

Mis on EMAS easy?

EMAS easy annab vdimaluse juurutada EMAS-it vdikeettevotte suurust ja
rahalisi voimalusi arvestades.

See pdhineb uuel vahendil, mis on vastavuses ISO 14001 ja EMAS maaruse
nouetega, kuid samas keskendub keskkonnakaitsektisimustele rohujuure
tasandil.

Kui ettevote on juba alustanud keskkonnahoidlikku tegevust, siis 6kokaar-
distamine vastavalt EMAS-i v6i ISO 14001 nduetele voib aega votta maksimaa-
Iselt Ghe naddala.

Viliste dokumentide ja asukoha auditi voib teha tihe padevaga.
Keskkonnaaruanne on kompaktne ja annab edasi pohilise ning vajaliku informatsiooni.

EMAS easy metodoloogia alusel on juba paljudes ettevotetes juurutatud ja tdendatud/sertifitseeritud
KKJS-i.

EMAS easy vdimaldab juurutada EMAS-i mdéruse nduetele vastava KKJS-i kimne péeva ja kiimne inime-
sega koigest kiimnel lehekdljel. Kogu protsess koosneb 30 etapist.

4
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EMAS
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easy alustamine

EMAS easy kasutamiseks ei ole olemas standardset I&henemist. Juurutamine séltub organisatsiooni suuru-
sest, selle toodetest ja teenustest ning juhtimiskultuuri tasemest.

1. Mairatle selgelt projekti Ioppeesmark

Kas organisatioonil on vajadus juurutada keskkonnajuhtimissiisteemi, kuna Euroopa peakontor nduab
seda? Kas ISO sertifikaat voi EMAS-registreerimine on hddavajalik, et siseneda uuele turule? Kas tahate
sddsta ressursse vOi saada turueeliseid? Kas keskkonnajuhtimisstisteem on loomulik jatk praegusele juhti-
mispraktikale ja kas see on investeering tulevikku?

2. Analiiiisi ressursside vajadust

EMAS-i rakendamine nduab aega, teadmisi, inimressursse, lisainformatsiooni, ndustamist, ettevottepool-
set entusiasmi ning rahalisi ressursse.

3. Saavuta juhtkonna toetus
Ole kindel, et tippjuhtkond on kaasatud ning toetab EMAS-i juurutamise projekti.

4. Kaasa motiveeritud tootajaid

Kaasa algusest peale oma kolleege. Moodusta kompetentne meeskond. Kasuta ettevdttesiseseid teadmisi
ja kaastootajate kogemusi. Vota aega, et tegutseda, dppida, tdsta suutlikkust ning eksperimenteerida.

5. Leia sobiv juht

Leia ning nimeta ametisse diinaamiline koordinaator, kes viib projekti ellu, teeb selle efektiivseks ning
edendab seda organisatsioonis.

6. Otsi vajalikku teavet

Otsi vastavat kirjandust ja juhendmaterjale oma tegevusala keskkonnaklsimuste kohta. See aitab mdista,
millele tdhelepanu péérata KKJS-i juurutamisel. Oigusaktide nduete, puhtama tehnoloogia, tegevuskava-
de ja soovituste kohta vdib leida teavet ka Internetist.

7. Vota iihendust keskkonnandustajatega ning otsi rahastamisvoimalusi

Viéline abi vdib olla kasulik keskkonnajuhtimise eri etappidel, nagu esmase Ulevaate koostamine, oluliste
keskkonnaaspektide identifitseerimine, 6iguslikud nduded, protseduuride viljatdétamine jne. Uldjuhul on
Euroopa Liidu liikmesriikides véimalik taotleda rahalist abi véike- ja keskmise suurusega ettevotete juhti-
misstisteemide juurutamiskulude katmiseks.

8. Hoolitse koolituse ning suutlikkuse tostmise eest

Keskkonnajuhtimine on protsess, mida saab Sppida vaid tegutsemise kaudu. Keskkonnaharidus on vaga
tahtis. Suutlikkuse tdstmiseks on olemas spetsiaalsed avalikud koolitusprogrammid.
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Okokaardistamise Iabiviimine
EMAS-protsessi alustamiseks

Okokaardistamine on etapiviisiline protsess, mille kdigus kogutakse olulist keskkonnainformat-
siooni ja kéivitatakse keskkonnategevusi. Okokaartidest on kasu seetéttu, et 80% keskkonnain-
formatsioonist on seotud konkreetse asukohaga.

Okokaartide alusel on lihtne vélja selgitada vajalikke keskkonnategevusi ja probleempiirkondi. Okokaardist
on kerge aru saada, see aitab keskkonnaprobleeme méista ning materjalivoogudest, hinnangutest, fakti-
dest ja numbritest lilevaadet saada.

Okokaardistamisel vaib eristada kiimmet Uksteisega tihedalt seotud etappi. To6 tehakse osaliselt dra kon-
toris, pdhiosas aga tegevus/tootmistasandil.

EttevGtte voi tegevuse asukoha kaart ja ettevotte tegevusala
Sisendite ja valjundite analtitis

Tootajate kaasamine ja nende arvamuste kogumine

-9 Okokaardistamine

1
2
10 Etapp, ;
4
1

0 Tulemuste koondamine ja liihiaruandlus

1. ETAPP. Ettevotte asukoht

Valmista ette ettevotte voi tegevuse asukohakaart, millele on muuhulgas kantud ka timbritsev situatsioon
(nt autoparklad, sissesdidualad, teed ja Gmbritsev keskkond, veekogud jms).

2. ETAPP. Sisendid ja véljundid

Kui selgitad vdlja ettevotte materjalivood ning nende tegeliku iseloomu, siis on hiliem hélpsam p&orata
tdhelepanu sellistele olulistele aspektidele nagu toorme- ja ressursikasutus, valmistoodangu ja jaatmete
ladestamine ja terviseriskid.

3. ETAPP. Tootajate kaasamine
Tootajad on kogemustega, isiklikku arvamust ja ideid omavad tdiskasvanud. Kaasa nad sel etapil. Vii I&bi
nn 120 sekundi miniaudit.

4.,5., 6., 7., 8.ja9. ETAPP. Kaardista asukoht: vaatle ja hinda tegevust ning asukohta
Okokaartidel peab kajastuma tegelik olukord, need peavad olema lihtsad, arusaadavad ja proportsioonis.
Neil peab olema kuupdev, nimi ja viide. Kaardile on soovitatav kanda tiks v6i kaks iseloomulikku objekti
(nt seadmed), mis aitavad ruumis kiiresti orienteeruda. Kasutada voib ka kdesolevas triikises toodud ni-
disformaate.

10. ETAPP. Organiseeri, juhi ja suhtle

Okokaardistamise kiigus selgub tihti, et tegevuse kohta ei ole piisavalt informatsiooni. Samas tuleb teha
otsuseid vajalike keskkonnategevuste ja nende rakendamise kohta. Asjakohane informatsioon tuleb esita-
da slstematiseeritulet kaustades ja failides. Keskkonnaindikaatorid ja IGhiaruanded aitavad informeerida
nii téérihma kui ka teisi huvipooli, nditeks dripartnereid ja valitsusasutusi. Kasuta néidisformaate (vt Ik
17-18).

6
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Kuidas kasutada okokaarte?

Hadavajalikud materjalid
A4-formaadis paber ja koopiamasin.

Vajalik aeg
Véhem kui Uks tund igale kaardile.

Millal 6kokaardistamist 1abi viia?
Parast majandusaasta I6ppu.

Kui tihti peaks 6kokaarte uuendama?
Soovitatavalt kord aastas, aga kindlasti pdrast tegevuse uuendamist, imberehitust, remonti,
samuti tegevuse laiendamise korral voi korraliste auditite kdigus.

Téitmine
Koos aastaaruande, ISO 14001 ja EMAS-dokumentatsiooniga.

Millal v6ib neid kasutada?
Kaarte ja neil sisalduvat informatsiooni on véimalik kasutada paljudel juhtudel, néiteks siseau-
diti voi esmase Ulevaatuse ettevalmistamisel ja I&biviimisel, koolituse korraldamisel, dokumen-
teerimisel, nii sise- kui ka vélissuhtluses, aruandluse koostamisel jne.

_AVENUE COHEN Kuidas okokaardistada?
g i 14
= 1. Asukohakaart
_ = ooy He Valmista ette ettevdtte maaala kaart ning kanna sellele ka GUmbritsev
- — = [ EF situatsioon ja infrastruktuurid (nt autoparklad, sissesdidualad, teed, samuti

T b T veekogud jm keskkonnateave). Kaart peab kajastama tegelikku olukorda.

' B ’|\\ (2 koopiat)
- b

P ey Hg
- g ) 2. Asendiplaan

" Koosta ettevotte hoonete, rajatiste jms asendiplaan(id). Ndita dra hoonete
ruumijaotus ja otstarve, tee seda kindlas modtkavas. Sellest kaardist saab
edasise t06 alusmaterjal. Tee kaardist kuus koopiat. Kaardid peavad kajas-
tama tegelikku olukorda, s.t olema lihtsad, arusaadavad ja moodtkavas.
Kaartidel peab olema koostamise kuupéev, koostaja nimi ja vajalikud viited.
Mérgi kaardile tiks v&i kaks olulist objekti, mis aitavad ruumis kiiresti orien-
teeruda (nt tootmisseadmed, sisse- ja véljapddsud jne).

N

. Okokaart: asukoht

3. Tingmargid
Informatsiooni kaardile kandmiseks kasuta tingmarke. Soovitatav
on kasutada alljargnevaid tingmarke:

Viirutus: vaike probleem (probleemne olukord/situatsioon,

probleemi tuleb tdpsemalt uurida) ////

Ring: suur probleem (mittevastavus digusaktide nduetega,

tegevus peatada, laheb vaja korrigeerivat tegevust)
Okokaart: asend Mida tdsisem on probleem, seda paksem olgu joon. O O

Keskkonnajuhtimise ja -méjude seisukohast tdhendavad need tingmargid ka alljargnevat:

N

Sagedus Ulatus Olulisus
/) juhtub vahetevahel véike véike moju
O juhtub regulaarselt kohalik voib olla vdhendatav ;
O juhtub iga paev oluline halb ja p6érdumatu
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Okokaart: ettevotte asukohakaart

6 floor

building

e Millised on teie toodete keskkonnamojud?

Probleemid on alati seotud tegevustega:

e Auto parkimine — 8li tilkumine
e Haljastus — taimemirkide kasutamine
e Konfliktid naabritega

Ettevétte asukohakaart.

Ettevotte andmed

Ettevotte nimi
Kontaktisik

Aadress ......ccceveveueeei...

Telefon

Tegevusala kood (EMTAK)
0 Kasit6o
Toimiv juhtimissiisteem :

Tegevusala

Tee kindlaks ettevotte tegevustega seotud liiklusvahendite hulk (sdiduautod, laadurid, veoautod jne) ning anna

O Toostus
O HACCP

[ Teenindus
3 I1SO 9001

3 Muud :

hinnang nende aastasele likumisele. Alljargnev tabel aitab teil ligilihedaselt valja arvutada tekitatava 6hureostuse.

Emissioon g/km

CO, (stsinikdioksiid)
NO, (Iiammastikoksiid)
SO, (védaveldioksiid)

Kergeveokid, bensiin

250
2,53
0,026

Kergeveokid, diisel

133
0,55
0,168

Raskeveokid, diisel

837
19,2
1,052

e Millised on ettevétte territooriumi ja piirnevate kruntide
koosmdjupiirkonnad?
¢ Millised on piirnevate alade maakasutuse sihtotstarbe liigid
(nt drimaa, tootmismaa, iihiskondlik maa)?

e Milliseid transpordiliike kasutatakse ettevotte tegevustes
(auto, rong, lennuk)?

e Kas laheduses on pinnaveekogusid? Millist kanalisatsioo-
nististeemi kasutatakse (koos- voi lahkvoolne, kohtpuhasti,
eesvool)?

Vaatle ja madra asukoht

e Ldhiimbruse iseloom
(elamud, haljasalad,
toostus)

e Teed ja liiklussuunad
e Uhissaidukid
¢ Probleemid naabritega

Kogu andmeid
e Riiklikud katastrid

e Toostusharude kesk-
konnaalased juhendma-
terjalid

e Tegevusload

e Ehitusload ja ehitiste
kasutusload

Arvuta ja hinda

e Soidukite téhtsus (soi-
duautod, téstukid jne)

e Parklad (olemasolevad
ja kasutatavad)

e Sisenev ja vdljuv lii-
kumine (varustajad,
kaubavedajad, to6tajad,
kliendid jne)

Néitajad ja aruandlus
e Pindala m?
o Asutamiskuupéev

e Keskmine tootajate arv
aastas

e Hoonete vanus
o Soidukite lilkumiste arv

o Kidive (krooni)

34ER40_956806 ET.indd 8
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Sisendid ja valjundid

Ettevotet voib vorrelda musta kastiga. Toore, energia, abimaterjalid ja pakkematerjalid sisenevad ettevét-
tesse. Tooted, teenused ning heitmed ja jadtmed (tahked, vedelad ja gaasilised) valjuvad ettevottest.

Materjalivood mdddetuna kilodes, tonnides, kuupmeetrites annavad selge llevaate materjalikasutusest ja
-kadudest ning parema arusaama kasutatud toodete ja tekitatud jadtmete omadustest. Kasutage rahvus-
vaheliselt tunnustatud médtuhikuid (m3, kWh, t, kg jne).

Energia
Kutteoli
Maagaas
Elekter

Diisliktitus ja bensiin
Taastuvenergia
Veetarbimine

Veevorgust
Pohjavesi

Pakkematerjal

Kiled

Metallpurgid

Papp

SISSE (aastas)

Tarbimine

Otsusta, millised materjalivood vajavad enim tdhelepanu.
OXor
VAUA (aastas)

Toote

omadus

Kasutatud abimaterjalid

Madrdeained
Pesuvahendid
Puhastusvahendid
Kontoritarbed

Arvutid ja elektroonika

Toore
Varvid
Lahustid

Heide ohku
co,
SO

X

NO,
LOU kontsentratsioon
Heitvesi

Vee taaskasutus protsessis
BHT

KHT

Tahked jaatmed
Pakendijadtmed

Ohtlikud jadtmed
Tavajaatmed

Paber ja kartong

Vedelad jadtmed

Kaubad ja teenused
Valmistoode

Pooltoode

Teenus

Tarbimine

..... mgr/lit
..... mgr/lit

Voimaluse korral tee kindlaks toote keskkonnahoidlikkus voi -ohtlikkus :

1

&

2 3

O 2

Toodetud

Okomargistatud taaskasutatud

toode
Hanked ja taaskasutus

materjalist

Keskkonnaohtlik
Keskkond

4
=

S606biv

5 6

x

Tuleohtlik

Kahjulik

Tootervishoid ja -ohutus

7

2

Mirgine
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Tootajate kaasamine ja miniaudit

Enne tootmistasandil 6kokaardistamist vii té6tajate hulgas Idbi ettevalmistav arvamuskii-
sitlus (nn ilmakaart), mis aitab méista té6tajate arusaamu ja nende seisukohta keskkonnate-
gevuste rakendamise vajalikkusest. N6éua kiiret ja intuitiivset vastamist — igale kiisimusele (iks
vastus, kogu kisimustiku tditmiseks 120 sekundit. Sellise kiire arvamuskiisitluse tulemuste
arvestamine hélbustab jdrgnevate etappide ldbiviimist ja pakub huvitavat lisainformatsiooni.

Korralda arvamuskusitlus kolmes etapis:

1. Kohanda jirgnevalt toodud miniauditi vorm ettevétte tegevuste

ja keskkonnaaspektidega.
~ s w ' P e - _—w—
Jaga koigile to6tajaile miniauditi koopiad. T |
O £
T ]

Kasuta kahte eri varvi koopiaid, erista juhtkon-

Korralda miniaudit néiteks hoone-, korruse- voi tegevusalade
kaupa.

na vastused too6tajate omadest.

2. Kogu vastused kokku ja tee neist kokkuvéte ning visualiseeri
tulemused tabeli kujul.

Vordle ainult parimaid (péike) ja halvimaid (torm)
vastuseid. Koosta kaks ilmakaardi graafikut: tiks virn-

tulpdiagramm erinevate vastustega ja teine kolme-

modtmeline tulpdiagramm, mis vordleb vastuseid.

3. Informeeri saadud tulemustest tippjuhtkonda ja kiisitlusel osale-
nud tdotajaid. Keskendu valupunktidele, kuid too vélja ka
pdikeseline pool.

Vaata ldbi tegevused ja to6tajate poolt halvimateks hinna-
tud aspektid ning tee sellest jareldused.

Arvesta avaldatud hinnanguid 6kokaardistamisel tootmis-
hoones ning uuri véljatoodud piirkondi keskkonnatilevaa-
tuse kdigus lahemalt.

k]
@
£
=
[
£
3
£
O

Jaatmekditlus
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120 sekundi miniaudit: kisitlus

Asukoht: ... Kuupdev: ............... Nimi (pole kohustuslik): .....................

Aita meil moista, mis on hésti ja mis halvasti meie ettevotte keskkonnategevu-
ses. Tee rist Sinu arvates digesse lahtrisse.

Toorme- ja ressursikasutus

Energia valik ja kasutus (kiitus, gaas, elekter)

Veekasutus ja heitveekaitlus

Jadtmekditlus (sh ohtlike jadtmete kogumine)

Jadtmete taaskasutamine ja sorteerimine

Tolm, I6hnad, heitmed valiséhku

Miira ja vibratsioon

Materjalide, kemikaalide ja toodete ladustamine

Iootajate ja toodete liikumine ning transport

Keskkonnasdbralik toote- ja teenusearendus

Too6ohutus ja téotervishoid

- . ine. (3 ”

Keskkonnateabe levik (ettevéttesisene ja -vdline)

Suhtlus tarnijate ja allhankijatega

Suhtlemine naabritega (dialoog ja kaasamine)

Juhtkonna motiveeritus

Tootajate motiveeritus

Keskkonnajuhtimise (ildine tase

34ER40_956806 ET.indd 11
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Okokaart: vesi

See dkokaart vaatleb veetarbimist, véimalikke lekkeid ja heitveekditlust.

N
[Ele i i
Stock !
R * Sheet metal

@EE Workshop

,,,,,,,,

H
[
i
PN

. ' :

. = !

T = ]

— E

q rain & sed), i

i [l

o
N 2

tank

/ /-

Kas sulle meeldib arvutada?

mitme elaniku jagu vett ettevéte tarbib.

Jaga ettevotte vee kogutarbimine keskmise tarbimisega
elaniku kohta (Belgias nt 120 liitrit pdevas) ja saad teada,

Recyeling
solvents

e Kus tarbitakse kdige rohkem vett?

e Kus
isatsiooni?

lastakse/valatakse ohtlikke aineid kanal-

¢ Vdimalused ohtlike kemikaalide ja toorme asen-
damiseks vahem ohtlikega

¢ Onnetusjuhtumite risk

e Raiskamine ja halvad harjumused

¢ Kokkuhoiuvoimalused

e Suuremate olme-, téostus- ja jahutusvee vil-
jalaskekohtade kindlakstegemine

Keskkonnamgju on alati seotud tegevustega

¢ Aravoolud ilma 6liptitiduriteta — heitvesi
e lima otsikuteta veevoolikud - liigne veekulu
¢ Mootoriosade puhastamine puhtusainetega

— heitvesi

e Remondiosakond — torude ummistus

Uhe veepiisa joudmiseks pilvest sinu kraani kulub 5-25 aastat.

Veevarusid peab kaitsma ning vett ei tohi raisata. Uks inimene tarbib pie-
vas keskmiselt 120 liitrit vett. Kui palju tarbib sinu ettevote aastas kesk-
mise elanikuga vorreldes? Millised tegevused on voimaliku veereostuse
seisukohast ohtlikud (naiteks varvimiskamber voi varvieemaldusseadmed,
ohtlike ainete ja kemikaalide hoidlad ning t66kohad, kus neid kasu-
tatakse)? Tee endale selgeks koikide heitvee véljalaskmete asukohad. Ara
unusta, et piisk naftasaadust saastab enam kui 5000 liitrit vett.

Vaatle ja maara
asukoht

e Alad, kus on toimunud
ohtlike ainete lekkeid

e Torustike ja drenaaZistis-
teemide lekked

¢ Olemasolevad puhastus-
seadmed

e Peamised veekasutuslii-
gid (tehnoloogiline vesi,
seadmete pesemine jne)

¢ PShjavee kasutamine
¢ Sadevee kasutamine

e Puhastus- ja pesemis-
meetodid ning -vahendid

Kogu andmeid
* Veearved aastas
¢ Vee erikasutusluba

e Kanalisatsioonististeemi
skeem

¢ Puhastusseadmete ole-
masolu korral nende
tootjapoolne tehniline
kirjeldus

¢ Puhastusvahendi tehnili-
ne kirjeldus

Arvuta ja hinda
* Veekaod

e Suure veekuluga tege-
vused

e Saasteained ja nende
keskkonnamdju

e Heitveekoguste moot-
mised

e Nouetekohane veetdot-
lustehnika ja té6deldud
vee kogus

Néitajad ja aruandlus

e Peamised veetarbijad
protsentuaalselt (olme-,
tehniline, jahutusvesi)

* Heitveeanalliiside tule-
mused (BHT, KHTjne)

e Veetarbimiskulud (kroo-
ni)

e Saastetasud (krooni)

34ER40_956806 ET.indd 12

12

version 1

27-09-2006 11:46:59 ‘



Okokaart:
pinnas ja ladustamine

See 6kokaart vaatleb ohtlike ainete ja materjalide hoidmist ja ladustamist e Kas 6nnetusjuhtumite korral on p6hjavesi ohus-
pbhjavee reostusohu ja pinnase saastumise seisukohalt. tatud?

|_I e Kus asuvad vanad kiitusemahutid?

e Kas esineb pinnasereostust?

e Kas on olemas onnetusjuhtumi korral tegut-

ﬂ“gﬁm semise plaan ja kord?

e Kas laod ja hoiukohad vastavad nduetele
(betoonpdrandad, lekkekdrvaldus- ja tulekustu-

- \ tusvahendid, ventilatsioon jms)
—
——
—

Keskkonnambju on alati seotud tegevustega

e Kltuse- ja kemikaalihoidla maaalal, millel puudub

potentsiaalne pinnasesaaste
1@}, 1 e Kittedli hoidmine — lekete, pinnase ning pdhja-
i veesaaste oht
T”‘,:‘.-‘_ m eg e Toote kohaletoimetamine — lekked
e - = e Tinnide ja kastide vélishoidla — kontrollimatud
mﬂ LT jadtmed

e Kontrolli, kas laoruumides on:
- piisav ventilatsioonististeem
- vedelikukindel pérand
- korras elektrististeem
- tulekustustus- ja lekkekdrvaldusvahendid
- korralikult suletud tiinnid
- isesulguvad uksed
- informatsioon ladustatavate ainete kohta
- jne

e Kontrolli ka nn nurgataguseid (nt aiaddred, ventilatsiooniruumid)

Vaatle ja mddra asukoht Kogu andmeid Arvuta ja hinda Néitajad ja aruandlus

e Laohooned ja laoplatsid e Toodete ja kemikaalide ¢ Vanade mahutite sei- ¢ Vedelikukindlad katen-

« Mahutid ohutuskaardid sund did m?

o Vaadid. konteinerid e Pinnaseanaltilisid * Pinnase veejuhtivus e Pidevalt ladustatav tule-
kahtlas’ed kaubaalu;ed e Mahutite paiknemine e Ohtlike ainete, valmis- ohtlike ainete ja .r_nt.lrgis-

e Vedelikukindlad katen- e Veekogumisalad (vee- toodangu ja jadtmete fgiaﬁgte kogus litites

ladustuskohtade seisu-
kord ¢ Mahutite kogumahuta-
vus liitrites véi m3

did haarded, vihmavee
kogumisalad)
e Mahutites ja vaatides
hoitavate toodete ja e Toimunud lekete arv
ainete iseloom aastas

e Suuremate kui 3 m3
mahutite kasutusload

o Vedelikukindluse kont-

rolli- ja ohutusaruanded * Andmed toimunud

kituse- ja kemikaalileke-
te kohta 13
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Okokaart: ohk, I6hnad, miira, tolm

See dkokaart vaatleb ettevétte 6husaasteallikaid
ja kasutatavate seadmete t66d.

Ohk siin on ohtlik ja seda ei tohi
sisse hingata

T (B s

7

¢ Milline on ettevottesisese 6hu kvaliteet?

e Kas miiraallikatele ning kohalike elanike
kaebustele pooratakse tahelepanu?

o Kas filtreid vahetatakse/hooldatakse
regulaarselt?

e Millal viimati tehti katlamajas hooldustoid?

Keskkonnamoju on alati seotud tegevustega

e Korstnate vanad filtrid — dhusaaste

e Varvimine varvipustoliga — mira, |6hnad, ker-
gesti lenduvad ihendid

e Kdrgerdhuline dhupuhastus — miira, tolm

e Halva ventilatsiooniga varvikamber — kergesti
lenduvad thendid

Juhul, kui ettevéte asub tiheasustusalal, tuleb tahe-
lepanu pddrata miira véimalikule mojule. Vajaduse
korral (nt ametkondade néudmised, elanike kaebu-
sed jne) tuleks mdota mira. Kui ettevotte territoo-
riumi piiril ei ole voimalik vestelda haalt tostmata, on
muratase Uletanud 65 dB.

' Ohkuheide parineb pohiliselt kiitte- ja elektrienergia tootmise rajatis-

test ning tootmisseadmetest.

Anna hinnang ettevottest 6hku paisatavatele heitkogustele:

Kasvuhooneefekt: CO,
Sudu: NO,

Happevihm: SO,
Arvuta ettevotte kogu C

Maagaas (g/m3)

1879
3,01
0,027

O, emissioon (vt Ik 8).

Kutteoli (g/1)
31365
3,35

3,6

Vordle: arengumaal elav inimene tekitab 1.8 tonni CO, aastas.

Vaatle ja maara
asukoht

e Katuseavad ja ventilaa-
torid

¢ Peamised saasteallikad
(6hk, I16hnad, mira,
tolm)

e Ventilatsiooni ja filtrat-
sioonislisteem

e |sikukaitsevahendite
kasutamine (maskid)

e Mirasummutus sis-
teemid

Kogu andmeid

¢ Hooldustéode doku-
mendid

e Tehnilised juhendid
e Ohutuskaardid

o Ohureostuse mddtmis-
tulemused

e Lubatud heitkogused ja
normatiivid

Arvuta ja hinda
e To6protseduurid
¢ Toote kvaliteet

e Filtrite ja korstnate
seisund

e | 6hna-, tolmu- ja
miratekke ulatus ning
sagedus

¢ Naabrite kaebused
mura, ohu, tolmu ja
|[6hna kohta

Néitajad ja aruandlus

e Lenduvate saasteainete
kogus (kg)

e Muratase (dB) sees ja
véljas

* Md6tmiste ja hooldus-
toode sagedus

* Mootmistulemused
(CO,, NO,, SO,)

14
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Okokaart : energia

See dkokaart vaatleb ettevotte energiakasutust ja sellega kaasnevat kesk-
konnaméju.

q_.tr""

.-":,-_'_f

noudmistele?

e Kus tarbitakse energiat ebasaastlikult?

o Kas elektriseadmed vastavad kehtivatele

e Kus esinevad soojakaod?

Keskkonnamdju on alati seotud tegevustega

e Laoruumide valgustamine — elekter

o Ohukompressor masinate jaoks — elekter

e Soidukite jaoks avatud sissepdds — energiakadu
e Boilerite tootamine ja hooldus — elekter ja kitus

Energia tootmine fossiilkiitustest tekitab kasvuhoonegaase

Etapp 1: Energia tarbimise arvutamine

kWh

Enersiaallil (Wh)

e Kitus: 1 liiter

e Gaas: 1 m3

® Propaan: 1 tonn
e Kivislsi: 1 tonn
e Puit (lehtpuit): 1 tm

Toodetud

10
11,28
12 880
8 500
1,56

Etapp 2: Visualiseeri energia tootmi-
seks vajalikud ressursikogused

1000 kWh energia tootmiseks vajalikud

ressursikogused

e Pruunsusi

1300 kg

e Madala energeetilise vaartusega

jaatmed
e Péikesepaneelid

e Uraan (tuumaenergia)

e Looduslik gaas

® Vesi (10 m kdrgune tamm)

3500 kg
12 500 m?
0,022 gr
270 m3
43 200 m3

Vaatle ja maara
asukoht

seadmete asukoht

e Kasutu valgustus

lekked)

e Suure energiatarbega

e Soojusenergiakaod
(puudulik isolatsioon,

Kogu andmeid

o Kitteststeemide ja
seadmete hooldust66-
de dokumendid

¢ Masinate tehnilised
juhendid

e Arved

e Energiaettevotete auditi
aruanded

Arvuta ja hinda
e Energia liik ja tarbimine
e |solatsioon

e Energia tarbimise efek-
tiivsus (hea/rahuldav/
halb)

e Liiga vdimsad masinad

e Soojusisolatsiooni efek-
tiivsus

e Seadmete korrektne
kasutamine

Naitajad ja aruandlus

e Tarbimine kWh (IT ja
administratsioon, val-
gustus, jahutus ja kite,
tootmine ja seadmed)

e Elektri, gaasi ja kiituste
maksumus (krooni)

15
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Okokaart:

jaatmed

Okokaart vaatleb jg&tmekditlust ning jadtmetekke véltimist ja vdhendamist.

] == i
||||I
B
-

Kéitumisharjumuste muutmine

vGib jddtmeteket vihendada

ligi 50%.
Naide
1 Paber ja papp 3
2 Rehvid 1
3 Metallivabad autoosad 5
4 Patareid, akud 2
5 Taaskasutamisel tekkivad jadtmed 20
6 Vanad olifiltrid 15
7 Aerosoolid 15
8 Kemikaalipakendid 16
9 Tuhjad varvipurgid 15
10 Ohupuhastifiltrid 16
11 Tootmisjaatmed 10

e Kuidas toimub jaatmekaitlus (kogumine,
hoidmine ja iileandmine)?

e Kas ja milliseid jaatmeid taaskasutatakse?

e Milliseid jadtmeteket viltivaid meetmeid
ettevottes kasutatakse?

e Kas tarnijad on kohustatud tiihja taarat voi

/

kasutatud materjale tagasi votma?

Keskkonnamdju on alati seotud tegevustega

o Jadtmete teke — olmejadtmete/tavajadtmete
ja toksiliste/ohtlike jadtmete segu

® Jaatmete teke varvimise ajal — toksilised jddtmed
e Viline jadtmehoidla — kontrollimatu jadtmevoog
® Toodete kohaletoimetamine — pakendijadtmed

Hinda jadtmekditluse taset

1 kuni 5: kehtestatud nGuetele vastav stisteem

6 kuni 10: stisteem puudub

11 kuni 15: stisteemi puudumine pdhjustab probleeme

16 kuni 20: ststeemi puudumine pohjustab tosiseid

probleeme

Hinnangute andmisel 0-st 20-ni v&ta
arvesse erinevaid indikaatoreid: jaat-
mete ohtlikkust ning vdimalusi taas-
kasutamiseks. Tdida tabel ja koosta

radardiagramm, kus vilets juhtimine

voi juhtimise puudumine on selgelt
esile toodud. Riputa see Ules vastavas tootmistiksuses
koigile ndhtavale kohale. Vt ka toodud néidet.

Vaatle ja maara asukoht

e Priigikastid ja
konteinerid

o Jdatmete liikkumissuunad

e Alad, kus jaatmeid sordi-
takse valesti

Jaatmete tekkekohad ja
ladustamine

Vana kasutu tehnika
jaatmed

Kogu andmeid

e Uleandmisdokumendid
jaatmekaitlejale
o Arved

e Jaatmevoogude muutu-
sed ja nende hinnang

Arvuta ja hinda

o Jaatmeliigid

e Taaskasutatud jadtmete
kogus

o Jiatmeteket valtivad
meetmed

e Jadtmeveo sagedus

Néitajad ja aruandlus

o Jaatmete kogus (kg, t)
ja liigid aastas (paber,
plastik, metall, ohtlikud
jaatmed jne)

e Tasutud jadtmemaksud
(krooni)

e Eraldi sorditud jaatmelii-
kide kogus

16
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Okokaart: riskid

See Gkokaart késitleb énnetusjuhtumite ja keskkonnareostuse tekke riske.

Terviseriskid, nt ohtlik sissehingamisel ja neelamisel voi teatud muudel tingimustel.

2 %

e Ligipddsetavad ja selgelt tahistatud
evakuatsioonivaljapdasud

e Toimivad hddaolukorras tegutsemise juhendid ja

plaanid

¢ Potentsiaalsed ohuolukorrad

e Kus kasutatakse ettevattes kantserogeensed,
ulitundlikkust tekitavaid jt ohtlikke aineid?

oht

Keskkonnamadju on alati seotud tegevustega

e Porandapesu — kukkumisoht
e Kemikaalihoidla — lahustite pilved ja plahvatuse

e Auto parkimine — kukkumisoht
e Ruumide varvimine — oht tervisele

E

4

£
g

Keskkonnariskid, nt toksiliste ainete kasutamine ja lekked.

Tule- ja plahvatusoht.

4]

g Wil

Tootajad peavad teadma hddaabitelefoni numbreid ja olema valmis tegutsema

hadaolukorras vastavalt ettevottes kehtestatud juhenditele ja eeskirjadele.

)

B
((

Vaatle ja maara
asukoht
¢ Tulekustutite asukohad

e Evakuatsioonivalja-
paasud

e Riskipiirkonnad

e Isikukaitsevahendite

kasutamine (jalatsid,
kindad, maskid jne)

e Killaldane valgustus
riskipiirkondades

Kogu andmeid

e Ohutuskaardid

e Hadaolukorrajuhendid
e Vastutused

¢ Tuleohutuse aruanded

o Onnetusjuhtumite aru-
anded

e Elektriohutuse aruanded

e Koolituskavad ja proto-
kollid

Arvuta ja hinda

e Seadmete tehniline sei-
sukord

e Paistevahendid
¢ Pinnase seisund

e Ohtlike ainete kategoo-
riad (s60biv, tuleohtlik,
kahjulik, toksiline)

e Riskipiirkonnad varusta-
tud nouetekohaste eva-
kuatsiooniskeemidega

Naitajad ja aruandlus

 Onnetuste, avariide jt
hadaolukordade arv
aastas

e Tootajate koolitustun-
dide arv aastas

e Kasutatud ohtlike ja
murgiste ainete kogus

34ER40_956806 ET.indd 17
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Keskkonnaalane suhtlus ja teabevahetus

Keskkonnateabe sisestamine

Uldised andmed

e Ettevotte andmed (aadress, registreerimis-
number jne)

e Ajalugu/taust
e Turundusteave
e Ehitusplaanid
Mbju iimbritsevale keskkonnale
o Asukohakaart
e Kohalik geoloogiline ehitus
e Liikumine ja transpordistatistika

e Suhted kohalike elanike ja ettevotete/organi-
satsioonidega

Ettevotte toimimine
e Koguselised materjali- ja energiavood
o Sisseseade tehniline dokumentatsioon
¢ Tootmisprotsessid
e Toormaterjali ja toodete valik
e |Imakaart — to6tajate kaasamine ja koolitus
o Alltoovotjad ja hankekriteeriumid
A. Vesi ja heitvesi
o \ee 6kokaart
e Heitvee kogus ja koostis
o Heitveekaditlus
e Kanalisatsioonististeem (skeem)
¢ Veeheite eest makstud saastetasud ja trahvid
B. Pinnas ja pohjavesi
e Pinnase okokaart
o Kemikaaliladu
e Laoseadmed
¢ Pinnase- ja pohjaveeanalitsid
C. Ohk, tolm, miira ja vibratsioon
e Ohu, tolmu, miira ja vibratsiooni &kokaart
e Saasteallikad
e Ohusaaste ja I6hnad
e Muraallikad ja mootmised
¢ Hooldusdokumendid
D. Energia
¢ Energia 6kokaart
e Ohutuskaardid
o Kittestisteemide hoolduse dokumendid

34ER40_956806 ET.indd 18

E. Jadtmed
o Jaatmete 6kokaart
e Jaatmeteke
e Jadtmete ladustamine
o Jaatmete korvaldamine
o Jaatmekaitlus
e Jadtmete taaskasutus
F. Riskid
e Riskide dkokaart
e Ohutuskaardid
e Hadaolukorras tegutsemise juhendid
e Onnetusjuhtumite aruanded
Keskkonnakulud

(arved, investeeringud, maksud, trahvid, kindlustus)

Oigusalane informatsioon

e Load ja litsentsid

e Suhtlus ametiasutustega

e Kindlustuspoliisid
Keskkonnategevuskava
Keskkonnaaruandlus
Keskkonnanditajad/indikaatorid

Keskkonnateabe kogumine
okokaardistamist kasutades

Asukohakaart

Sisendid ja valjundid

Tootajate kiisitlus

Okokaardid
Vesi
Pinnas ja ladustamine
Ohk, tolm, I6hnad ja mira
Energia
Jaatmed
Riskid

Informatsiooni analiilisimine ja levitamine

Keskkonnategevuskava

¥

Aruandlus

18

version 1

27-09-2006 11:47:04 ‘



Okokaardistamisest EMAS-ini

Okokaardistamisest formaalse keskkonnajuhtimiseni

Planeeri

Toode

Ariprotsess
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Strateegiline Tee
juhtimine
' Parenda

kontroll

Formaalse ehk standardiseeritud juhtimissiisteemi véljatodtamiseks peate labima veel kaks sammu: esiteks

seosta 6kokaardistamisel méaratletud keskkonnamdjud ettevotte tegevustega (kasuta plokkdiagramme).

EMAS easy koos okokaardistamisega: lihtsa keskkon-
najuhtimissisteemi valjatootamine

Okokaardistamise pdhjal keskkonnajuhtimissiisteemi juurutamine ei olegi nii keeruline.
- Simbolite ja arusaadava sonastuse kasutamine aitab orienteeruda ISO 14001 nduetes

- ISO 14001 ja EMAS-i ndidisvormidele toetumine aitab korrastada informatsiooni, nii et ka valised
audiitorid sellest aru saavad

EMAS easy abivahendite hulgast leiad:

1. FLIPO, mis on lihtne abivahend 6kokaardistamisest tuleneva informatsiooni analtlsimiseks. FLIPO
vdimaldab hinnata ja reastada olulised keskkonnaaspektid ja -mdjud

2. Keskkonnajuhtpaneelid juhtkonna tlevaatuseks
3. Sindmuste- ja dokumendiregistri, kuhu kanda sisse Uritused, dokumendid, teabevahetus ja koolitus

4. Siseauditid, kontroll ja mddtmised, majapidamise ja korrastava tegevuse hindamine on kdik koonda-
tud Ghele kompaktsele téolehele

5. Uhel lehel paiknevad 1SO 14001 protseduurid
6. Luhike keskkonnaaruanne

Enamik juhtnodre on siiski suulised, mitteametlikud ning kohandatud teabevahetuseks rohujuure
tasandil.
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Okokaartide tidiendamine

Mitteformaalsest formaalse keskkonnajuhtimissiisteemini

Okokaardistamine on mitteformaalne ja vabas vormis kasutatav keskkonnajuhtimisvahend, mis aitab esile tuua peamisi
keskkonnaprobleeme ja -kiisimusi. Samuti aitab 6kokaardistamine keskkonnateabe ja -andmete grupeerimise kaudu
luua alust keskkonnaklisimustega stisteemseks tegelemiseks.

E c um BEI0E-. Asukohaplaan " Pinnasja
aB H E Vesi ladustamine 0Ohk, I6hnad, miira, tolm

X Energia Jadtmed Riskid
( ) 4.3.1.Probleemid, toimimistavad ja mojud: keskkonnaaspektid
Keskkonna- Z =
aspektide . ®  Kontori kiitmine: liigne kiituse tarbimine
mddratlemine - ®  Vanade lambipirnide kasutamine:
» liigne elektri tarbimine
° Tulesid ei kustutata &ra: elektri tarbimine
° : S S ;
R
-
Kaardi =
koostamise aeg
\\

X Esialgne Ulevaatus Igaaastane ulevaatus

T DO
Viide digusaktide
néuetele 4.3.2. Oiguslikud ja muud néuded
> ° Vastab elektriohutuse seadusele, kontrollinud Eesti Energia

Sisemine kontroll- L . .
. 4.5.1. Seire ja modtmine, indikaatorid 4.3.3. Eesmargid ja iilesanded
stisteem
—— o Kiituse tarbimine: 47 000 liitrit o Soidukite kiituse tarbimise vdhendamine
o Kiittedli: 4000 liitrit 5% vorra
Keskkonna- o Hapnik: 19 140 m’
tegevuskava o Propaan: 3720 kg
tdhtaegade
ja vastutavate S— S
/_ iut 4.3.3. Keskkonnajuhtimiskava 4.4.1.R Vastutaja  Tahtaeg
Isikutega - 1 Koostada energiasddstujuhistega plakatid Jaak Tamm (JT) dets. 2003
2/. Kasutada lampides sddstupirne Kaja Sepp (KS) dets. 2003
Otsida paremaid transpordivoimalusi Andrus Kask (AK) | dets. 2003
Soojustada katus Kristi Mets (KM) dets. 2003
@ 4.4.2. Koolitused Osalejate arv Kuupéev Kestus
Koolitused [ ] Teavitamine energiasééstuvéimalustest 15 4. dets. 2003 | 2 tundi
. Koolituse viib labi JT
L)
.
Kuupéev . AlKkiri ja nimi Nr
EMAS - EN - 1SO 14001 © HW Engel | En:'I-IMFE 3.0
20
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Keskkonnajuhtimissiisteemi kavandamine

Etapp12/ KOOsta oma organisatsiooni keskkon-
napoliitika
Keskkonnapoliitika (vt Ik 22)
Keskkonnapoliitika on organisatsiooni keskkon-
napohimotete ja -kavatsuste formuleerimine.
Keskkonnapoliitika méarab kindlaks organisatsiooni
keskkonnategevuse tldsuunad ning sellest lahtuvalt to6tatakse
vélja keskkonnaeesmargid ja -llesanded.
Keskkonnapoliitika sisu ja sonastus peab olema hoolikalt labi
moeldud, kuna keskkonnapoliitika on avalik dokument, millega
organisatsioon nditab dra endale voetud kohustused. Samas on
keskkonnapoliitika ka kogu organisatsiooni keskkonnategevuse
alus, mojutades majandustegevust ja kavandatavaid arengusuundi.
Tippjuhtkond peab méadratlema organisatsiooni keskkonnapoliiti-
ka ja tagama, et see:
e sobib organisatsiooni tegevuse, toodete ja teenuste ise-
loomu, ulatuse ja keskkonnamojuga
e sisaldab pideva parendamise ja saastamise vltimise kohustust
e sisaldab kohustumust jargida organisatsioonile kohaldatavaid
odigusaktide ning teisi tema poolt tunnustatavaid ndudeid,
mis seonduvad tema keskkonnaspektidega
e annab raamistiku keskkonnaeesmarkide ja -tlesannete
pustitamiseks ning tlevaatamiseks
e dokumenteeritakse, viiakse ellu ja jargitakse ning edasta-
takse koigile tootajatele
e on Uldsusele kéattesaadav
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_4.htm

Selgita vélja oma organisatsiooni tege-
vusest, teenustest ja toodetest tulenev
oluline keskkonnamoju

Esmane keskkonnaiilevaatus (vt Ik 23)
Organisatsiooni tegevusest ja toodetest tuleneva
keskkonnamoju esmane tlevaatus on EMAS-i
juurutamise Uks olulisemaid etappe. Lihidalt tdhendab see
ettevdtte tegevuse, toodete ja teenuste poolt tekitatavate
keskkonnaaspektide analtitisi keskkonnakriteeriumide alusel
ehk ettevotte keskkonnamoju viljaselgitamist. Esmane kesk-
konnadiilevaatus peaks sisaldama viit pohivaldkonda:
e organisatsioonile kohaldatavaid digusaktide ja muid ndudeid
e vajaduse korral olulise keskkonnaméjuga keskkonnaas-
pektide kindlaksmadramist ning registri koostamist olulis-
test keskkonnaaspektidest
e keskkonnamdju olulisuse hindamise kriteeriumide kirjeldust
e koikide olemasolevate juhtimistavade ja menetluste késitlust
e varasemate vahejuhtumite (k.a. hadaolukordade) uurimi-
sest saadud tagasiside hinnangut.
Jargnev etapp on kogutud materjali analtitisimine ning kesk-
konda kdige enam mojutavate ja ohustavate aspektide, nn
olulise mojuga keskkonnaaspektide véljaselgitamine. Tegevusest
tulenevate oluliste aspektide nimekiri on ettevotte edasise kesk-
konnategevuse kavandamise ja KKJS-i elluviimise aluseks.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_5.htm

Etapp13

@)

&

Otsesed keskkonnaaspektid
Ohkuheited

Loodusvarade kasutamine
Toormaterjali kasutamine
Jaatmeteke

Heitvesi

Kaudsed keskkonnaaspektid
Tootearendus

Transport

Tarnijate tegevus ja hanked
Jaatmete ringlussevott
Planeerimine ja administra-
tiivsed otsused
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Taga oma tegevuse vastavus digusakti-
dele ja muudele asjakohastele nouetele

Oigusaktid ja muud asjakohased néuded
(vt Tk 23)
EMAS-i madrus satestab selgelt kolm peamist
digusaktidega seotud nouet:
e tunne seadust
e tegutse vastavalt seaduse nouetele
e |eia vahendid nduetele vastavuse tagamiseks
Et tagada oma tegevuse vastavus digusaktidele ja muudele
asjakohastele nduetele, peab organisatsioonil olema Ulevaade
koikidest tema tegevustele, teenustega ja toodetele kohal-
datavatest digusaktidest ja teistest tema poolt tunnustatud
nouetest (nt keskkonnaload, lepingud, standardid jms.), mis
seonduvad &igusaktidega. Oigusaktide ja muid néudeid on
hélpsam jargida ja nende téitmist kontrollida, kui organisat-
sioon loob vajaliku stisteemi ja protseduurid. See aitab organi-
satsioonil olla valmis ka uute ning olemasolevate digusaktide
tdienduste suhtes teadlik, mis omakorda aitab organisatsioonil
valmistude uute nduete taitmiseks. Koik see on aluseks heade-
le suhetele ametkondadega.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit 5_2_15.htm

Piistita eesmargid ja lilesanded

Etapp15 Eesmargid ja iilesanded (vt Ik 24)

Vastavalt EMAS-i mddrusele peab organisatsioon
oma keskkonnategevuse edendamiseks pustita-
ma keskkonnaeesmargid. Keskkonnaeesmargid
madratakse kindlaks keskkonnapoliitikaga ning
sisaldavad keskkonnategevuse tulemuslikkuse

taotlusi. Eesmarke pustitades tuleb arvestada keskkonnadile-

vaatuse tulemusi, vélja selgitatud olulisi keskkonnaaspekte
ning nendega seotud keskkonnamdju. Seejarel tuleb pistitada
keskkonnatilesanded — konkreetsed tegevused eesmargi poole
liikumiseks. Keskkonnaeesmarke peaks saama modta, kasuta-
des keskkonnategevuse tulemuslikkuse indikaatoreid.

Keskkonnaeesmdrgid ja -llesanded peavad olema selgelt

sonastatud, neid tuleb regulaarselt uuendada ning neist tuleb

asjasse puutuvaid huvipooli teavitada. Eesmérkide ja tilesanne-
te seadmisel rakendatakse ennetavat ldhenemist, s.t eelistatud
on tegelemine probleemi pdhjuste, mitte tagajargedega.

Keskkonnaeesmargid voivad olla naiteks:

e ressursikasutuse ja jadtmetekke vahendamine
e heidete vdahendamine vdi I6petamine
e tootearendus keskkonnamoju vahendamiseks toote val-
mistamise, kasutamise ja kdrvaldamise kaigus
e tootajate ja kohalike elanike keskkonnateadlikkuse tdstmine
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_6.htm

Koosta keskkonnategevuskava

Keskkonnategevuskava

kes teeb mida, millal ja kuidas? (vt Ik 24)

Oma keskkonnajuhtimisstisteemi tldise kavanda-

mise kaigus tuleks koostada keskkonnategevuskava

pustitatud keskkonnaeesmérkide ja -tlesannete saa-

vutamiseks. Keskkonnategevuskava peab sisaldama

ajakavasid, ressursse ja kohustusi, mis on vajalikud

organisatsiooni keskkonnaeesmarkide saavutamiseks ja
keskkonnatilesannete lahendamiseks.

Keskkonnategevuskava annab vastused kusimustele: kes mida

teeb, millal, mis vahenditega, millises ulatuses ja mis tahtajaks?

Tohususe tagamiseks peab keskkonnategevuse korraldamine

olema tihendatud organisatsiooni Uldise struktuuri ja strateegilise
planeerimisega. Kava peab olema diinaamiline, seda tuleb regu- 21
laarselt labi vaadata ning organisatsiooni eesmarkides ja tilesan-

netes tehtavate muudatustega vastavusse viia. e
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_7.htm easy
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Keskkonnapoliitika

Keskkonnapoliitika kitkeb ettevotte peamisi keskkonnapdhimotteid

Strateegiad ja visioonid on tihtipeale olemas, kuid neid pole kirja pandud. Kirjalik poliitika peaks valmima koost6ds personaliga
ning selle alusel koostatakse sobiv tegevuskava. Allkirjastades poliitika v&tab organisatsiooni juhtkond kohustuse tagada kesk-
konnajuhtimisstisteemi toimimiseks ja eesméarkide saavutamiseks piisavalt ressursse. Poliitika koostamisel peab silmas pidama
EMAS-madruse noudeid.

! C
Keskkonnaaruanne 2003

Meie keskkonnapoliitika

Pidev parenda-
rﬁ/ne ja \‘/astavus Soovides sdilitada keskkonda ka tulevastele polvedele kohustub Retrival pidevalt parendama
ocgusaktl de oma keskkonnategevust ning mitte ainult olema vastavuses, vaid tegema enam,
néuetele kui néuavad Gigusaktid.
Me pé6rame tdhelepanu jargmistele tegevustele:
- Integreerida oma tegevused ja tegevuskohad (imbritsevasse maastikku ja linnakeskkonda.
Keskkonna- - Parendada oma materjali ja energiavoogude juhtimist ning laopoliitikat, et vdhendada sellest
eesmargid tulenevat keskkonnamdju.
- Koolitada oma personali ja teavitada to6tajaid nende té6valdkonnaga seotud vastutusest
ja keskkonnamdjust.
- Eelistada materjalide korduskasutust taaskasutusele ning taaskasutust omakorda priigilasse
) ladestamisele.
Saastamise
véltimine - V6tta arvesse, et saastamise véltimine on oluline osa meie métteviisist ja tegevusest

nii ettevottesiseselt kui klientidega suheldes.
- Juhtida riske teavituse ja suhtluse kaudu.

- Olla keskkonnaktisimustes eeskujuks oma klientidele ja partneritele.
Liihike, tdpne

ja tabav - Selgitada koéikidele té6tajatele, et ka neist igaiiks eraldi esindab kogu Retrivali meeskonda.
Kuupdev,
allkirjastatud ja Retrival kollektiivi eest
avalikkusele
kéttesaadav

Ll

6. oktoober 2003
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Oluliste keskkonnaaspektide
madaratlemine

Okokaardistamine aitab mairatleda organisatsiooni tegevustega seotud keskkonnaprobleeme.

Okokaardistamisel saadud info aitab koostada organisatsiooni keskkonnaaspektide nimekirja (13. etapp) ja annab Ulevaate
oigusaktide nduetest (14. etapp). Keskkonnaaspektid on organisatsiooni tegevuse, toodete voi teenuste elemendid, mis
voivad olla keskkonnaga koosmdjus. Nditeks on putukamirkide kasutamine aianduses keskkonnaaspekt, kuna see voib
pohjustada pinnavee reostust (keskkonnamaju).

Oluliste keskkonnaaspektide maératlemiseks voib kasutada nn FLIPO vormi.

o

Tulbas “kokku" véib

esile tosta olulised materjalivood, digusaktid, majud, toimimistavad, arvamused FI_I PO
keskkonnaaspektid
/bT&aardi Ettevétte pohitegevused Okokaart | Materjali-, | Oigusaktid,| Moju, Toimimis- | Tootajate KOKKU
/ number  ja nende - méiu energia-, | keskkonnaload | riskid, tavad arvamus
keskkonnaaspektid d jaatmevoog | ja -nouded (x2) olulisus (x3)
o X2 X3
Rohealade loomine Pinnas 1 1 1 1 1 8
~ X2 X3
Eelpurustus ja [Gikamine Ohk 2 2 1 1 14
X2 X3
Tulp "“digusaktid” 5 Kogumine: paber elektroonikajgitmed jne| Energia 3 3 2 2 1 18
. oy X2 X3
viitab seotud 6igus- 1 Tebstusiédtmete sortimine Vesi 3 3 2 2 1 2
aktidele } X2 X3
3 Ohk 3 2 2 1 22
6 Jddtmed 3 3 2 2 1 22
T X2 X3
Puidujédtmete sortimine 2 2 3 3 3 14
X2 X3
/ B puidu sortimine 2 2 2 1 16
X2 X3
Vikeste metallij&tmete sortimine 2 1 2 2 1 14
Lihend FLIPO — | A al o
tuleneb erinevatest Sortimine kliendi juures 2 1 . — 1 1 10
hindamiskriteeriu- 6 Elektroonikajaitmete sortimine | Jaétmed 3 3 3 3 1 22
midest. Neid v6ib X2 X3
. . - 1 Transport 3 2 2 1 22
alati muuta ja olulisi —
tegureid lisada. 7 Riskid 3 3 2 2 1 22
X2 X3
Asukoha puhastamine 1 2 2 2 3 16
X2 X3
Energia ratsionaalne kasutamine 2 1 2 2 2 14
7 X2 X3
Joogi ja reovesi 1 3 1 1 2 13
X2 X3
Koiki aspekte hinna- Turvalisus ja hiigieen 1 3 1 2 14
P Jahugi
X2 X3
takse vastavalt tabe- 1 Materialide fadustamine Transport 3 3 2 2 2
lis toodud kritee-
riumidele. Hinnang 6 Jdgtmed 3 3 2 2 1 22
antakse vastavalt
olulisuse skaalale, -
mis on esitatud Protseduur: Okokaardistamisel kogutud teave kantakse hindamismaatriksisse, mida uuendatakse kord aastas.
tabeli all. Tulpa KOKKU kantakse aspekti punktide kogusumma, mis maérab selle olulisuse.
Materjali-, energia-, jédtmevoog 3 Véga oluline @ Oluline Q@ Tavaline
()igusaktid, keskkonnaload @ Keskkonnaluba @ Oigusakti noue @ Turu surve
Maju, riskid, olulisus @ Tasine ja korduv @) Véga oluline (@ Véhene
Toimimistavad @ Viivitamatult peatada @ Muuta @ Kontrollida
T 66tajate arvamus @ 50% pole rahul @) 30% pole rahul @ 20% pole rahul
Kuupéev: . Nimija allkiri: Versiooni nr:
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Eesmargid, ilesanded ja
tegevuskava

Keskkonnapoliitika ja maaratletud keskkonnaaspektide alusel piistitakse eesmargid
ja koostatakse tegevuskava

Okokaardistamine tekitab palju ideid. Uhel hetkel on vaja need ideed kokku koguda ja hinnata, kuidas neid oleks vimalik
teoks teha. Seda voivad takistada nii rahalised kui tehnoloogilised piirangud.
Keskkonnaeesmaérgid esitatakse keskkonnaaruandes. Eesmargid ja tlesanded (15. etapp) ja tegevuskava (16. etapp) doku-
menteeritakse erinevatel 6kokaartidel. Tegevuste tahtsuse valjaselgitamiseks voite kasutada ka allpool toodud vormi.

Keskkonnaméju
vdhendamine

—_

Konkreetsed tege-

vused

Praegused
tegutsemisviisid

- g, Asukohaplaan  Pinnas ja
E cumaB § . ladustamine
Vesi
X Energia Jagtmed

' A

~

G

4.3.2. Oiguslikud ja muud nuded

4.3.1.Probleemid, toimimistavad ja mojud: keskkonnaaspektid

0Ohk, Ihnad, miira, tolm
Riskid

° Kontori kiitmine: liigne kiituse tarbimine /

Vanade lambipirnide kasutamine:

liigne elektri tarbimine

Tulesid ei kustutata dra: elektri tarbimine

Vilets katuse soojusisolatsioon: gng‘rélfkag’u

X Esialgne tlevaatus

o Vastab elektriohutuse seadusele, kontrollinud Eesti Energia

Igaaastane Ulevaatus

@ 4.5.1. Seire ja mootmine, indikaatori

@ 4.3.3. Eesmargid ja iilesanded

o Kiituse tarbimine: 47 000 liitrit

o Soidukite kiituse tarbimise vahendamine

o Kiittedli: 4000 liitrit

5% vorra

o Hapnik: 19 140 m*

o Propaan: 3720 kg

@ 4.3.3. Keskkonnajuhtimiskava

@4.4.1.R Vastutaja  Tahtaeg

1/. Koostada energiasadstujuhistega plakatid Jaak Tamm (IT) dets. 2003

2/. Kasutada lampides sddstupirne Kaja Sepp (KS) dets. 2003
Otsida paremaid transpordivoimalusi Andrus Kask (AK) ' dets. 2003
Soojustada katus Kristi Mets (KM) dets. 2003

@ 4.4.2. Koolitused Osalejate arv Kuupdev  Kestus

. Teavitamine energiasddstuvoimalustest 15 4. dets. 2003 | 2 tundi

. Koolituse viib labi JT

.

Ll

Kuupdev Allkiri ja nimi Nr

EMAS - EN - IS0 14001
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daaramine

Tegevuste tahtsuse kindlaks m

Oluliste keskkonnaaspektide ja keskkonnapoliitika pohjal piistitakse eesmérgid ja koostatakse tegevuskava

(15. ja 16. etapp)

Oma eesmadrkide pustitamisel tuleb vastavalt rahalistele ja tehnoloogilistele voimalustele kindlaks maarata ajakava, mille jooksul
eesmdrgid saavutatakse. Samas tuleb veenduda, et keskkonnaparendused oleksid toelised ja ka reaalselt saavutatavad.

Kasutage oma ideede hindamiseks allpool toodud vormi, vottes arvesse tehnoloogilist teostatavust, kulutusi

sile, tooliste motivatsiooni, oma mainet ning teisi kriteeriume, mida peate oluliseks.
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Elluviimine ja igapdevane juhtimine

Seitse lisaetappi ja meeskonnatod

Kas sellel lennukil on piloot?
Struktuur ja vastutus (vt lk 27)

Etapp 17
EMAS-i kohase keskkonnajuhtimisstisteemi juuruta-
EE—E mise ja toimimise edukus nduab koikide to6tajate rol-
lide ja kohustuste selget maaratlemist. Keskkonnajuhti
missUsteemile paneb organisatsioonilise aluse ettevot-
te tldise juhtimisstisteemiga integreeritud struktuur,
mille moodustavad méadratletud vastutuse ja volitustega t66tajad,
kelle tilesanne on tagada stisteemi t60. Et stisteem korrektselt
funktsioneeriks, peavad kohustused olema selgelt defineeritud.
Organisatsiooni iga tootaja peab teadma, mis on tema roll ja mille
eest ta vastustab. Kohustuste selge méaratlemisega samaaegselt
tuleb vastutavatele tootajatele anda vajalikud volitused.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_8 1.htm

Tagasi koolis
Padevus, koolitus ja teadlikkus

EMAS-i edukas juurutamine eeldab muudatusi
kogu personali hoiakutes, kditumises ja motte-
laadis. Keskkonnateadlikkuse ja tooalaste oskuste
ning teadmiste tostmiseks on vaja to6tajaid pide-
valt ja asjakohaselt koolitada. Koolitus on vajalik selleks, et
tootajad oleksid teadlikud organisatsiooni keskkonnaproblee-
midest ja oma tegevuse (vdi tegevusetuse) méjust keskkonna-
le, tdidaksid oma tootlesandeid efektiivselt, oleksid ptiihendu-
nud ja motiveeritud ning oskaksid hoiduda vigadest.
Koolitusprogrammid tuleb vélja to6tada organisatsiooni koiki-
de tasandite to6tajate jaoks.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_9_1.htm

Etapp 18

Radkige, mida olete juba teinud ja
mida kavatsete teha

iy Teabevahetus (vt Ik 28)
|ﬁ| EMAS-i maarus pdodrab vilisele teabevahetusele
enam tdhelepanu kui standard 1SO 14001. Lisaks
vélistelt huvipooltelt laekunud info talletamisele,
analtiisimisele ja kiisimustele vastamisele on kohustuslik ndidata
ka tdendajale, et organisatsiooni tegevuste, toodete ja teenuste
keskkonnamdjust on teavitatud huvirtihmi, sh tarbijaid, ametiasu-
tusi, meediat jne.
EMAS-i madrus rdhutab ka vajadust kaasata t66tajaid organisat-
siooni keskkonnategevusse. To6tajad peavad osalema poliitika,
eesmdrkide ja Ulesannete médaratlemisel ja rakendamisel ning
esmase keskkonnatilevaatuse labiviimisel. Siinjuures on oluline osa
ettevottesisesel suhtlusel.
Et neid ndudeid tdita, tuleb keskkonnainfo organisatsioonisiseseks
ja -vdliseks vahetuseks sisse seada teabevahetuskord.
T6husaks organisatsioonisiseseks ja -véliseks suhtlemiseks tuleb
|abi m&elda, milliseid suhtlusviise ja -vahendeid kasutada nii
organisatsiooni enda to6tajate teavitamiseks kui ka valistele huvi-
rihmadele informatsiooni edastamiseks. Selle pohjal tuleb sisse
viia protseduurid ning vajaduse korral valmistada ette ja koolitada
suhtlusega (nt valissuhtluse ja aruandlusega) tegelevad t66tajad.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_10_1.htm

Etapp 19

Keskkonnajuhtimissiisteemi
dokumenteerimise olulisus
Keskkonnajuhtimissiisteemi dokumenteerimi-

ne (vt Ik 32)

Keskkonnajuhtimisstisteemi toimimist kirjeldav doku-

mentatsioon on organisatsiooni “sisemdlu”, selle
sihiparase tegevuse téendus. Dokumentatsioon tdendab juhtimis-
stisteemi toimimise tulemuslikkust.
Dokumentatsiooni iseloom v&ib varieeruda olenevalt organisat-
siooni suurusest ja keerukusest. Enamasti on ettevétetel juba
mingi dokumentide haldusststeem olemas. Seega tuleks EMAS-i

Etapp 20
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kohase juhtimisstisteemi dokumentatsioon integreerida olemasole-
va dokumendiohjestisteemiga (nt kvaliteedijuhtimisstisteemi doku-
mendiohjega). Kui organisatsioonil ei ole dokumentide haldusstis-
teemi voi on see vdga nork, voib 1ISO 14001 voi EMAS nouded
votta organisatsiooni dokumendiohjeststeemi loomisel aluseks.
Dokumentatsiooni voimaliku tilesehituse peale tuleks hakata mot-
lema juba EMAS-i kavandamise etapis.

Ménel juhul vGib tunduda, et EMAS-i maaruse nduetele vastava
KKJS-i juurutamine toob kaasa suure hulga dokumente ja biro-
kraatliku asjaajamise. Véltida tuleks uleliigsete ja mahukate sstee-
midokumentide koostamist ja asjatut dubleerimist. Tuleb hasti labi
moelda, milliste dokumentide olemasolu on stisteemi toimimise
seisukohast oluline, arvestades vajadust tdendada stisteemi vasta-
vust EMAS-i nouetele ka stisteemi toimimist kontrollivale toenda-
jale/audiitorile.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_11_1.htm

Suulised sénad kaovad 6hku, kirjalikud jaa-
vad piisima

Dokumendiohije (vt lk 28-32)
' ‘EMAS-i maddruse kohase keskkonnajuhtimissiistee-
mi efektiivseks toimimiseks tuleb selle pchielemen-
did ja muud asjakohased tegevused dokumen-
teerida. Nende dokumentide haldamiseks tuleb
sisse viia EMAS-i maaruse nouetele vastav dokumendiohje.
Sel juhul on dokumendid asja- ja ajakohased ning stisteem
Uheselt moistetav. Dokumendiohje pShieesmérk on tagada
ajakohase teabe jbudmine kdigini, keda see puudutab, ning
kehtetu teabe kaibelt kdrvaldamine. Siis on ka juhtimissis-
teem usaldusvddrne ning kehtivad ja vananenud dokumendid
ei ldhe lootusetult sassi. Olulistel dokumentidel peab olema
identifitseerimisnumber, véljaandmiskuupdev, mérge uuenda-
mise kohta ja kinnituseks tiks v&i enam allkirja.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_12_1.htm

Protseduuride kirjapanek

Toimimisohje (vt Ik 28-29)

EMAS-i edukaks juurutamiseks ja toimimiseks
peab organisatsioon tagama, et kdik funktsioonid,
tegevused ja protsessid, mis avaldavad voi voivad
avaldada olulist otsest v6i kaudset moju keskkonnale,
oleksid 1&bi viidud vastavalt kehtestatud nduetele
ning et need oleksid kontrolli all. Selleks tuleb tegevuste ja toi-
mingute jaoks koostada ja juurutada keskkonnakontrolli tagavad
toimimisohje protseduurid ja juhendid.

Toimimisohje protseduuride ja juhenditega kehtestatud konkreet-
sete ja korduvate toimingute labiviimise meetodite ja korra alla
vdivad kuuluda nditeks toorme ja materjalide valik, toote/teenuse
kavandamine ja turustamine, tehniliste stisteemide projekteeri-
mine vdi ekspluateerimine, protsesside ja seadmete kditamine,
ohtlike kemikaalide kaitlemine, jadtmemajanduse korraldamine.
Keskkonnale véivad avaldada olulist m&ju ka abitegevused (trans-
port, ehitustegevus, energia tootmine jms) ja lepingupartnerite
tegevus, mis peaks samuti olema kaetud toimimisohje protseduu-
ride ja juhenditega. Ka hddaolukordade tegevuskavasid ja toimin-
guid voib lugeda toimimisohje osaks.

Protseduurid tépsustavad Gldjuhul vastutuse ja kontrolli kdnealu-
ses tegevusvaldkonnas ja kehtestavad tegevuse/toimingu tldi-
sema labiviimise korra (nt tldine jadtmekaitluse kord ettevottes).
Konkreetsem positsioon ja vastutus tegevuse sooritamise eest
ning tapsem tegevuse voi toollesande lébiviimise kord kehtesta-
takse tavaliselt juhenditega (nt jddtmete sortimise kord tootmis-
osakonnas x).

Toimimisohje protseduuride ja juhendite arv on organisatsiooni
otsustada ning soltub tldjuhul tegevuse keerukusest ja organisat-
siooni suurusest.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_13_1.htm 26
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Ulesannete ja kohustuste
jagamine EMAS-i juurutamisel

Selgelt mddratud vastutused on keskkonnajuhtumisiisteemi alustala

EMAS easy aitab allaoleva maatriksi abil madratleda personali vastutused, rollid ja volitused EMAS-méaaruse nouetele vastava

keskkonnajuhtimisststeemi elluviimisel ja toimivana hoidmisel. Oluline on, et kogu personal oleks piisavalt informeeritud oma
rollist ja kohustustest. Pdrast kohustuste médédramist tuleks kontrollida, kas personal (k.a organisatsiooni heaks vdi nimel tegut-
sevad isikud nt alltdovotjad) on piisavalt padevad ja omavad vajalikku kvalifikatsiooni. Vajadusel tuleb tagada inimeste tdiend-
koolitus (eeldab koolitusplaani tdiendamist).
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Liuhike keskkonnajuhtimissiisteemi
kdsiraamat

Keskkonnajuhtimisstisteem kohaldub ettevotte koikidele tegevustele.

Eraldi dokumen- Keskkonnajuhtimissiisteemi kavandamine

dina 4.2. Keskkonnapoliitika
Néite ettevotte keskkonnapoliitika kohta leiad Ik 22 lisatud dokumendist.
Millised on meie 4.3.1. Keskkonnaaspektide madratlemine
keskkonnaproblee- Ettevote hindab oma keskkonnaaspekte hindamismaatriksit kasutades vdhemalt kord aastas voi siis, kui
mid? ettevottes toimuvad olulised muutused. Hindamiskriteeriumid on:
o Sisendite ja véljundite jaotumine
e Oigusaktide néuded
o Keskkonnamaju
e Tootajate arvamused ja soovitused
Keskkonnaaspektide kindlaksmddramiseks analtitisitakse informatsiooni 6kokaartidel ja kasutatakse
FLIPO vormi ning registrit. Register on keskkonnaaruande ja asjakohaste aspektide olulisuse selge graa-
filine esitus.
4.3.2. Oigusaktide ja muude néuete viljaselgitamine
Igal 6kokaardil viidatakse ka kohaldatavale digusaktile. Vastavust digusaktidele kontrollitakse siseauditiga
Mida me peame ning kord trimestris korralgatava kontrolli kdigus. Keskkonnajuht peab olema teadlik uutest digusaktidest
tegema? ja nende muudatustest. Oigusaktide register koostatakse 6kokaartidele toetudes.
4.3.3. Eesmdrgid ja iilesanded
Mbned eesmargid ja tlesanded pustitatakse toetudes 6kokaardistamise tulemustele, miniauditile (to6taja-
te ksitlusele), materjalivoogudele, keskkonnamdjudele ja keskkonnadigusaktide analttisile. Strateegilised
Mida me tahaksi- eesmargid avalikustatakse keskkonnaaruandes ning aastased eesmargid margitakse Ules dkokaartidele.
me teha? Registrit peetakse kdikide dkokaartide kohta.
Keskkonnajuhtimiskava
Erinevad keskkonnategevused planeeritakse ja dokumenteeritakse igal temaatilisel 6kokaardil. Neid téius-
tatakse keskkonna juhtpaneelil kord trimestri jooksul.
Keskkonnajuhtimissiisteemi elluviimine
Kuidas me oma 4.4.1. Struktuur ja vastutused
t66d korraldame? Vastutavad isikud mddratletakse initsiaalidega, mis lisatakse Okokaartidele infovéljadele ja vastutuse
maatriksisse. Keskkonnajuht allkirjastab koik 6kokaardid. Keskkonnajuht ja siseaudiitor saavad vajaliku
koolituse.
4.4.2. Koolitusvajaduse kindlakstegemine
Iga uus tootaja peaks saama keskkonnaalase baaskoolituse, mille kohta on ettevote satestanud samad
reeglid, mis teiste koolituste kohta (nt ohutusalane teadmiste kontroll jms). Uus to6taja osaleb ka jargne-
Kuidas me saame vates okokaartide kontrollimistes/tdiendamistes.
targemaks? Personali aktiivse kaasamisega tagatakse koolitus t66 kdigus.

Keskkonnajuht ja juhtmeeskonna iga liige saavad spetsiaalse koolituse jadtmekaitluse valdkonnas.

4.4.3. Organisatsioonisisene ja -viline teabevahetus

Tootajad kaasatakse keskkonnajuhtimisstisteemi rakendamisse ja toimimisse mitmete tegevustega
(nt 6kokaartide koostamine ja tootajate kusitlemine) ja koosolekutel osalemisega. Keskkonnaaruanne
avalikustatakse paberkandjal ja elektrooniliselt kord aastas. See on saadaval ka ettevotte kodulehel.
Keskkonnajuht vastutab organisatsioonisisese ja -vilise teabevahetuse eest (infoparingud, nduded, klien-
disuhted, varustajad ja ametivéimud).

Kuidas me kaasa-
me ja teavitame
té6tajaid?

Keskkonnajuhtimissisteemi kasiraamat ei ole 28
kohustuslik, kuid on hea abivahend
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Sénad kaovad 6hku

Hoia korda

Head tavad

Riskijuhtimine

Juhtpaneel

Kontroll

Dokumenteerimine

Hindamine

Hindamine
juhtkonna tasemel

Lihtsad keskkonnaprotseduurid

4.4.4. Dokumentatsioon

Kogu keskkonnajuhtimisstisteemi puudutav dokumentatsioon asub kaustas, mille sisukord jargib sama
temaatilist loogikat nagu 6kokaardid.

4.4.5. Dokumendiohje

Koigil dokumentidel on kuupéev ja seerianumber ning need on kronoloogiliselt ja temaatiliselt jrjesta-
tud. Paberkandjal ja elektrooniliste dokumentide séilitusaeg on minimaalselt kolm aastat. Tdiendamine,
asendamine ja elektrooniliste dokumentide arhiveerimine toimub kolm korda aastas. Dokumendikaustad
asuvad keskkonnajuhi kabinetis ja elektroonilised dokumendid tema arvuti kdvakettal.

4.4.6. Toimimisohje

Iga keskkonnateema jaoks on vélja to6tatud selged toimimisjuhised, mis antakse edasi suuliselt voi kirjali-
kult ning on kéttesaadavad ka téokohtades. Neid juhised valmistavad ette to6tajad ja neid kontrollitakse
regulaarsete kiirkontrollide, personali intervjuude vai koolituste kaigus. Allt66votu puhul tuleb to6juhised
ja protseduurid vélja té6tada koostdos kliendiga.

4.4.7. Hadaolukorrad

Keskkonnariskid on margitud Okokaartidele. Neid hinnatakse kord trimestris pérast iga kiirkontrolli.
Héadaolukorras toimimise harjutus tuleb labi viia kord aastas.

KONTROLLIMINE
4.5.1. Seire ja mo66tmine

Seire ja m&6tmised viiakse Idbi kaks korda kuus, jargides kiirkontrolli vormi juhiseid. Tulemusi hinnatakse
kord trimestris ja see dokumenteeritakse juhtpaneelil.

4.5.2. Oigusaktidele vastavuse hindamine

Oigusaktidele vastavust kontrollitakse kiirkontrollikava jargi. Turunduetele vastavust kontrollitakse sama-
moodi.

4.5.3. Korrigeeriv ja ennetav tegevus

Tootajad kaasatakse korrigeerivasse ja ennetavasse tegevusesse teabevahetuse ning kiirkontrolli vormi
kaudu. Korrigeerivad tegevused kinnitab ettevotte tegevjuht. Nende tShusust hinnatakse keskkonnajuhti-
misstisteemi auditi kaigus.

4.5.4. Toendusdokumendid

Toendusdokumente tdiendatakse kord trimestris ja registreeritakse vastavalt KKJS-i pdhietappidele (pla-
neeri-tee-kontrolli-parenda, ingl k Plan-Do-Check-Act, PDCA) v&i nditeks tdhega “i" (informatsioon), et
tagada nende parem tuvastamine registris.

4.5.5. Siseaudit

Kogu KKJS-i voi selle elemente hinnatakse kiirkontrolli kdigus vahemalt kaks korda kuus. Vike- ja kesk-
mise suurusega ettevotte tegevusi hinnatakse samal viisil. Hinnang antakse kord trimestris. Auditiaruanne
pannakse kokku asjakohastest aruannetest. Séltumatu audiitor aitab siseaudiitoril aastaauditit labi viia.
Siseaudiitor labib EN-ISO 14001 standardi vdi EMAS-i mdaruse nduete koolituse ning osaleb oma ette-
vottega sarnase ettevotte trimestri auditil. Neli jarjestikust siseauditit 1&bi viinud isiku voib tunnistada
audiitoriks.

4.6. Juhtkonnapoolne iilevaatus

Trimestri juhtpaneele hinnatakse aastakoosoleku kdigus. Eesmarke hinnatakse kord aastas temaatilistel
dkokaartidel. Ulesandeid ja vastutusi hinnatakse ning sellest tulenevad muudatused dokumenteeritakse
vastutuse maatriksil ja 6kokaartidel. Juhtkonnapoolne Ulevaatus kiidab heaks tulemuste keskkonnaaru-
andes avalikustamise.

Lihike kasiraamat kirjeldab keskkonnajuhtimissisteemi
Ulesehitust ja uldisi protseduure

‘ 34ER40_956806 ET.indd 29

29

version 1

27-09-2006 11:47:14 ‘



Keskkonnajuhtimissiisteemi kontroll

Keskkonnajuhtimisstisteemi seire annab tagasi-
sidet keskkonnaeesmaérkide ja -Ulesannete tait-
mise kohta ning kinnitab vastavust digusaktide
nouetele. Enne kui otsustada, mida ja kuidas
moota, peab organisatsioon vélja selgitama, mil-
liseid keskkonnategevuse tulemusindikaatoreid seirata. Seda
peaks tegema juba keskkonnaeesmarkide ja -illesannete
pustitamisel.
Seega peab organisatsioon eelnevalt labi viima jargmised
tegevused:
e madratlema ja selgitama keskkonnategevuse tulemusin-
dikaatorid voi parameetrid
e koostama ja dokumenteerima mootmis- ja seireprotseduurid
e koostama ja dokumenteerima seire- ja mé6tmisandmete
usaldatavuse tagamise protseduurid (nt mdoteriistade ja
testimisseadmete kalibreerimine ning tark- ja riistvara
pisteline kontroll)
e koostama ja dokumenteerima juhised dokumentide/pro-
tokollide séilitamiseks ning informatsiooni talletamiseks
e koostama tegevusprotseduuri kaitumiseks ebarahulda-
vate tulemuste korral
Peale tulemusindikaatorite ja Gigusaktidega kehtestatud
indikaatorite ning parameetrite médtmise peab organisat-
sioon perioodiliselt hindama ka oma tegevuse vastavust
digusaktide nouetele.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_16_
1.htm

Arge unustage! Te peate regulaarselt
hindama oma vastavust Gigusaktidele

Oppimine libi tegevuse

Mittevastavused, korrigeeriv ja ennetav

tegevus (vt Ik 31)

Tihtipeale ei toimi stisteem organisatsioonis nii

nagu peaks. Mitmel pohjusel véib silisteemis
tekkida korvalekaldeid ning mittevastavusi EMAS-i maa-
ruse nduetele ja kavandatud tegevustele. Koik ei dnnestu
alati plaanikohaselt ning juhtimisststeem kaivitub harva
ilma vigadeta. Tegelikkus ei pruugi alati sobida kontorilaua
taga koostatud keskkonnategevuskava voi protseduuride
ja juhenditega. EMAS-i mddruse kohaselt tuleb mittevasta-
vused ja nende pdhjused vélja selgitada ja dokumenteerida
ning labi viia korrigeerivad ja/voi ennetavad tegevused.

Korrigeeriv tegevus on kiire ja asjakohane vastumeede tek-
kinud probleemile. See tegevus leevendab probleemi nega-
tiivset moju ja ennetab selle taasteket. Probleemi pdhjuse
korvaldamine on ennetav tegevus. Igast veast saab Sppida
ja saadud kogemusest kasu |digata.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_17_
1.htm
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Keskkonnategevuse pideva taiustamise 5 sammu

Etapp 24 Keskkonnajuhtimissiisteemi juhtpaneel
PP =% Seire ja mostmised (vt Ik 31)

Keskkonnajuhtimissiisteemi
dokumenteerimine
Toendusdokumentide ohje (vt Ik 32)

Juhtimisstisteemi  tegevuste lébiviimine, nende

tegevuste tulemused, jareldused jms tuleb doku-

menteerida ja sdilitada. Keskkonnajuhtimissis-
teemi jatkuvat toimimist kajastavad toendusdokumendid
koondatakse tavaliselt mitmesugustesse registritesse ehk
teatmestutesse. Registrid voiks hdlmata keskkonnaseire ja
-md&tmiste ning kontrollide tulemusi, keskkonnaktsimusi
puudutavate koosolekute protokolle, suhtlust huvirthmade-
ga (sh kaebusi), keskkonnaauditite ja -tlevaatuste tulemusi,
labiviidud koolituste protokolle jms.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_
1.htm

Etapp 26

Keskkonnajuhtimissiisteemi

auditeerimine

Keskkonnajuhtimissiisteemi siseaudit

(vt Ik 31 ja 33)

Organisatsioon peab perioodiliselt ldbi viima

auditeid, et veenduda, kas juurutatud ststeem
toimib vastavalt kavandatule ning kas seda on korralikult
ellu viidud ja tegevuses hoitud. Keskkonnajuhtimisstisteemi
siseaudit on slistemaatiline dokumenteeritud protsess, mille
kdigus kogutakse ja hinnatakse objektiivseid tdendeid maa-
ramaks, kas organisatsioon jargib koike, mida ta on kirja
pannud. Siseaudit hindab organisatsiooni KKJS-i ja keskkon-
nategevuse vastavust:

® EMAS-i médaruse nduetele

e keskkonnapoliitikale, -eesmarkidele, -tilesannetele ja
tegevuskavadele

e digusaktide nduetele

Siseaudit on abivahend kdikide tasandite juhtidele, aitab
saada informatsiooni ja parandada organisatsiooni keskkon-
nategevuse tulemuslikkust.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_19_
1.htm

Etapp 28/ Pidev parendamine
Juhtkonnapoolne iilevaatus (vt lk 33)

Organisatsiooni juhtkond peab teatud ajavahemike

= jarel 1abi viima keskkonnajuhtimisstisteemi tlevaa-

o tuse, et olla kursis stisteemi toimimisega ning taga-

da selle jatkuv tohusus. Juhtkonnapoolne levaatus

voimaldab hinnata EMAS-i kohast KKJS-i strateegilisest vaate-

nurgast, aitab tagada selle t6husust ja votta arvesse muudatusi,
mis organisatsiooni tegevust v&iksid méjutada.

Juhtkonnapoolne Ulevaatus peaks kasitlema eelnevate siseau-
ditite tulemusi, teabevahetust valiste huvirihmadega (sh kae-
bused), eesmdrkide ja Ulesannete téitmist, oigisaktidest ja
muude nouetest tulenevaid kisimusi ja muid olulisi teemasid.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_
20.htm
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Organisatsioonisisene kiirkontroll

Kiirkontroll - lihtne vahend sisemiseks kontrolliks ning regulaarseks hinnanguks

Keskkonnategevuse ja -eesmarkide ettevottesiseseks kontrollimiseks ja regulaarseks hindamiseks on vaja lihtsat moodust.
Kiirkontrolli vorm aitab silma peal hoida tegevustel, mootmistel ja vastavuse kontrollil (24. etapp). Mittevastavuse v6i mittetoi-
mimise avastamisel tuleb kasutada korrigeerivaid tegevusi ning ennetavaid tegevusi reguleerivat protseduuri (25. etapp). Vorm
on kasulik ka siseauditi kdigus. Auditi teemad méaératakse kindlaks eelnevalt. Kiirontrolli vormi kasutatakse keskkonnajuhtimis-
stisteemi Ulesannete kontrollimise alusvormina.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

Kiirkontroll

Igakuine

- __——® 0o >
\W 4.5.4. SISEAUDIT 4.4.6 TOIMIMISOHJE

__WPuhastada laopinnad regulaarselt
(vdhemalt kord nédalas)

Q Peale iga kasutust kontrolli téériistasid|

Parenda Qséidukeid (korrashoid)

QVildi priigi mahapanekut selleks mitte

Jatmed Planeeri

Iganddalane Onéhtud kohtades mérgistades vastav ald
Vesi Sisesuhtlus QKasuta energiat ratsionaalselt piira eleki
kontroll — Veetarbimine: Koolitus Qvee ja kiitte raiskamist
Energia QOptimeeri transpordikasutust
Kittedli: / OT“u.da kaalunorme tépselt vastavalt vaja
. Okirjeldustele
Katus:
i apnik:
Neli korda P q Problems identified h
aastas ' — —
Elekter:
Zone BOIS
T G
v zone | Halis [Belle- | vue
. MIT
Rongiga: B 50 4.5.2. VASTAVUSE HINDAMIN
Veokiga: B
. Pinnas ja ladustamine | | —
Mida peab m Piste vers CARSID

. — -~
kontrollima? 0 d Tain |_‘l
Kaebuste arv: 0 =
Route dela Providence ]

Stop!  Tochange To be monitored

9 4.5.3 - MITTEVASTAVUS, KORRIGEERIV JA ENNETAV TEGEVUS

Tuvastatud mittevastavus

Vajaduse korral
kasuta paberi teist
poolt

Mittevastavuse pohjus

Korrigeeriv tegevus

- Viétta (ihendust kliendiga protsessi uueks maératlemiseks, et elimineerida tooted ja jddtmed,
mida me ei saa limber té6tada

Rakendamise kuupaev 23 november2003  Allkin

NC number 5 Ruupédev: 70. oktoober Aasta 2003

—
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Dokumentide ja sindmuste
registreerimine

Dokumendi- ja siindmusteregister on vorm, mis aitab omada iilevaadet dokumentidest, tdendusdokumen-
tidest ja keskkonnategevusest.

Registrisse kantakse asjakohased vahejuhtumid (nt lekked, kaebused) ja tegevused, nagu auditid, seminarid, koolitused. See
aitab kiirelt hinnata keskkonnajuhtimisstisteemi hetkeolukorda ning pidada jarge keskkonnategevuste kohta.

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_18_1.htm

Sindmuste register”
m SUNDMUSED (auditid, kilastused, kontrollid, inspekteerimised, (6nnetus)juhtumid)
Nr. Kuupaev Sundmus
Tadhtsate siind- 7| 18/12/2002  First visit to the company by Ressources, within the project
.y 2 28/02/2003  Drafting of Ecomaps, by a trainee from Institut Eco-Conseil
mus ter aUdI tlte 3 14/04/2003  On-site follow-up visit for EMAS ii ion by and Ressources asbl
l' ne kuu p dev 4 | 14/05/2003 | On-site follow-up visit for EMAS imp ion by and Ressources asbl
5 17/05/2003 | Mid-term environmental review according to the Postar method, by consultant
6 01/07/2003  On-site follow-up visit for EMAS by and Ressources asbl
7 13/07/2003  On-site follow-up visit for EMAS imp by and Ressources asbl
8 15-16/09/2003  Visit and envir analysis on ication aspects by 3 trainees from Institut Eco-Conseil
9 02/10/2003 | External audit by Ressources asbl and consultant
10 08/10/2003  Check-up of transport
11 09/10/2003 | Visit by the regional envi tal police (DPA) for the itation permit
ﬂ KOOLITUS JA SUHTLUS (kooltuspaevad, instrueerimised, teadikkuse tostmine, kijavahetus, meedia)
N Kuupdev Kirjeldus Ettekandja ~ Kestus  Osavotjate arv
1 13 - 14/01/2003 | Introductory training on EMS ECE 2 days 2
L& bivi idLI d 2 17/02/2003 Training on EMS planification ECE 1day 2
3 26/03/2003 Training on Ec ing and on objectives and targets identificati ECE 1 day 2
k OOI I tu Si ed 4 31/03/2003 Training on the evaluation of significant envi aspects ECE 1day 2
5 07/04/2003 Training on envi permits N. Schadeck 1/2day | 1
6 28/04/2003 Training on legal compliance CDD - Esher 1/2day | 1
7 23/05/2003 Training on good practises and on indicators ECE 12day | 1
8 23/06/2003 Training on the d tobe u.
9 02/07+03/10/2003 Training on environmental communic:
10 | mai2003 Training on security, by the GSK client
1 19/05/2003 Awareness-raising of « brigadiers » on 1 1
12 01/07/2003 VVA 1 - Training on security DOkumentlde reQISt%r
13 30/08/2003 Scania Professional Driver schooling fo
14 17/09/2003 Conference on waste cha P = Planning D = Do - implement €= Checking A= Action 1= Information
15 30/09/2003 Awareness-raising to good practises ('E
mowusm DOKUMENDID.(o3d, aruanded, dkised, kaebused).
Kuupdev  |Versioon|  Allkiri
Year 1.0 ion on envil indicators 19/12/2003
Fcomapping brochure 19/12/2003
Brochure on why and how to implement EMS in the social economy sector | 19/12/2003
i EMAS - EN-14001 : 4.5.2. records 4EM.A§RF(‘HIATIOIN(E() No 61, {)01 of 19 March 2001 13/01/2003
DOkUmendld, 5 Guidance on staff within EMAS 14/01/2003
6 Guidance on the use of the EMAS logo 14/01/200:
mis on kesk- Guidance on the auditing of EMA 14/01/2002
. .. 8 Guidance on entities that can become EMAS-registered 14/01/2003
konnajuhtimis- 9 Candidature fil to the Managens project 29/11/2009
- . 10 Report on the first on-site visit by Ressources. 19/12/2003
stisteemi /aOkS 11 Report on the initial analysis by the traine from IEC 8/02/2003
H 12Pictures of the envil problem: 03/05/200:
O/ UIIS ed 13Follow-up report on neighbour complaints 08/05/2003
14 ABC analysis grid 05/05/2003
15 Envil palicy 1/04/2003
16 Results of RETRIVAL workers' Weather Map 02/10/2003
17 Summary of the initial analysi 11/06/2003
18 Table on objectives and targets for 3 years 2/05/200:
b Sdimam
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Juhtkonnapoolne ilevaatus

Juhtkonnapoolne iilevaatus ning EMAS-juhtpaneeli iilevaatus toimub juhtkonna koosolekul

Neli korda aastas peab vaatama Ule kiirkontrollide tulemused ning registrid (siseaudit — 27. etapp). See aitab hinnata keskkonnajuhti-
misstisteemi toimimist. Tdstke keskkonnategevuse tulemuslikkuse indikaatorid, auditite tulemused, tehtud parendused ning korrigeeri-
vad tegevused juhtpaneeli ning hinnake neid. Seejdrel liikuge edasi!
Juhtpaneeli saate kasutada juhtkonnapoolses Ulevaatuses (28. etapp).

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_20.htm

E'Cﬂﬂ'lﬂﬂﬂ-‘fﬁg' Juhtpaneel *
1 kvartal 2 kvartal X 3 kvartal 4 kvartal
E RAKENDATUD TEGEVUSED
Keskkonna- Tegevuse
Tegevuste arknr__kirjeld
» 54 o Asukoha korrastamine (prigist)
aruannes 4 o Fttevittesi ortimissii i loomine
EEDH‘IﬂﬁE!H 8
' INDIKAATORID JA MOOTMISED E JUhtpaneel
> ark nr
Suundumused 1 kvartal 2 kvartal X 3 kvartal 4 kvartal
ENERGY
1 km of transport on road : 24.441 KESKKONNAJUHTIMISE INDIKAATORID
1 litres of fuel fc 79.301, 2 tundi
Kiirkontrollide arv: 3
/ 2 Treated waste (non-hazardous, WEEE,...)
Péddevus 2 Recycled waste flows : 4431.4 T
2 Reused waste (WEEE, furniture,...) : 2,3
4 Prijgimdele ladestatud jaitmed: 215 tony AUDITEERITUD KESKKONNAJUHTIMISSUSTEEMI 0SAD
PURCHASING PLANEER!
3 Total purchasing of furnitures : 19| 42. it 43.1. ja k
3 Total purchasing of furniture base 4.3.2. Oigusaktide ja muud nouded 4.3.3. Eesmargid ja tlesanded
Mida _ 434,
. it Ll TEE
aUdl teer 1 t’ : 4.4.1, Struktuur ja vastutused 4.4.2. Padevus, koolitus ja teadlikkus
(&) sorsimaiseo woikaATORID 443, Teobohetus X 444065 dtumenteerin
4.4.5. Dokumendiohje 4.4.6. Toimimisohje
1.4.7. Hadaolukorrad
Kaebused naat Q
. . —> KONTROLLI
‘Ia tkUSUUtlIkkuse 4.5.1. Seire ja modtmised X 4.5.2. Vastavuse hindamine
indikaatorid Hours worked : _ 8.601 hours 4.5.3. Mitte korrigeeriv 4.5.4. Toendusdokumentide ohje
Number of schools supported by our activities : 5 ja ennetav tegevus 455, Siseaudit
KORRIGEERIV JA ENNETAV TEGEVUS
Probleem Lahendus Kuupéev Lahen-datud Lahend:
pid Kuupdev
raev 1/. Site is dirty Clean the site 18/07/03 on going
P aren d lam i ne 2/. Balisage du site Mise en place d'un balisage 18/07/03 | OK
3/. Stock Mise en place d'une base de données 18/07/03 on going
Balisage
4/. No waste separation on the workplace Waste separation containers and posters | 18/07/03 on going
SUHTLUS TARNIJATEGA, LEPINGUPARTNERITE JA VALISTE HUVIPOOLTEGA
Contact with land owners to ask if there was any historic pollutions
Tegevused
.. Contact with managers of the “Port Autonome" to eliminate illicit dropping on site
allhankijatega N
Contact with Carsid to redefine process in order to eliminate products which aren't recycled by us
H H Kuupéev Allkiri
Muuseas, kui te siin peatute,
olete ISO 14001 rakendamise
. ~ EMAS - EN - IS0 14001 : 4.6. Envifonmental review © HW Engel| P ERIBFIN 31
juba lépetanud
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Organisatsioonivdline teabevahetus

ja aruandlus

Valine suhtlus

Kinnitatud keskkonnaaruanne

Avalikkuse teavitamine keskkonnategevuse tulemuslikkusest

tostab nii ettevotte turuvadrtust kui avalikku mainet. Oma
keskkonnategevuse tulemuslikkuse demonstreerimiseks vélistele huvi-
rihmadele peab organisatsioon koostama keskkonnaaruande.
Keskkonnaaruanne on ettevotte keskkonnajuhtimise visiitkaart. Aruanne
peab olema avalik ning ndudmisel kattesaadav, see koostatakse ette-
votte keskkonnategevusest huvitatud huvirihmadele, nt tarbijatele,
ettevotte tootajatele, rahandusasutustele, meediale, naabritele, amet-
kondadele, valitsusvélistele organisatsioonidele, uurimisasutustele,
konsultantidele ja konkurentidele. Uldjuhul tunnustavad huvirihmad
keskkonnaaruandes esitatud teavet, kuna séltumatu tdendaja on selle
kinnitanud. Ettevote voib kasutada EMAS-i logot suhtluses kinnitatud

teabe rohutamiseks.

Etapp 29

EMAS-i madruse kohaselt on keskkonnaaruande kohustuslikud elemendid:

teenuste kirjeldus
e keskkonnapoliitika ja juhtimisstisteemi lthikirjeldus
e oluliste keskkonnaaspektide ja -mdju kirjeldus

e keskkonnategevuskava téitmise tulemused

teabelehena, voldikuna jne.

e selge, luhike ja sisutihe organisatsiooni, selle tegevuste, toodete ja

e (ilevaade keskkonnategevuskavast ja peamistest eesmarkidest

o faktid, joonised, keskkonnategevuse tulemuslikkuse indikaatorid jne
ning nende vordlus eelmise aruandeaasta nditajatega

e muud olulised keskkonnategevuse tulemuslikkuse néitajad, nt
tulemused/vaartused vorreldes igusaktides néutuga

e tdendaja nimi, EMAS-i registrinumber ja tdendamise kuupéev

Ettevote peab koostama keskkonnaaruande vahemalt iga kolme

aasta tagant, samas vdib seda levitada erineval moel — internetis,

http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_21.htm

Selge ja tiheselt moistetav
ettevétte kirjeldus

Ettevotte tegevuste, too-
dete ja teenuste kokkuvéte
(Lisa Ill 3.2.a) ~

Keskkonnajuhti-
mislisteemi

lithikokkuvéte /
(Lisa Ill 3.2.b)

Otsesed ja kaudsed kesk-
konnaaspektid
(Lisa Ill 3.2.c)

Keskkonnaeesmérgid
ja -tilesanded
(Lisa Ill 3.2 d)

e

Keskkonnaaruanne 2003 "

ecomapping

Retrival on Belgias Vallooni regioonis paiknev ettevate, mis tegutseb kolmes pohivaldkonnas: jaatmekaitlus, haljastus ja toostusalade
uuendamine. Alates asutamisest on Retrival loonud 30 tookohta. Retrival on sotsiaalsete ettevotete vorgustiku (Ressources asbl) liige, mida on
tunnustanud Recupel (mittetulundusthing, mis koordineerib elektri- ja elektroonikaseadmete romu kogumist ja taaskasutamist Belgias).
Tookohtade loomisel arvestab Retrival sadstva arengu pohimatteid. Oma keskkonnapoliitikaga votab Retrival kohustuse kaitsta keskkonda,
véltida saastust ja teha enam, kui iguslikud nouded eeldavad. Ettevote parendab pidevalt oma keskkonnategevust ja viib ellu
keskkonnategevuskava.

skkonnajuhtimissiisteem (KKJS) halmab kaiki Retrivali tegevusi. Keskkonnategevuskava arvestab sotsiaalse majanduse erilisust ja

ab koigi tootajate pidevat koolitamist. KKJS on rakendatud koostdds Ressources asbl-iga, mille vorgustikuga
jagatakse thtset dokumendisiisteemi. Ressources asbl-i abiga tagatakse digusaktidele vastavus ning siseauditite, koolituste ning
juhtkonnailevaatuste I&biviimine.

Vélise suhtlusega tegelevad aktiivselt nii Retrival kui ka Ressources asbl. Lisateave: http://www.retrival.be/emas.htm

( + Mobile works Ettevatte nimetus RETRIVAL
Asutamiskuupdev 30/05/19997
| BoisB | PORT AUTONOME Kontaktisik Thibault Jacquet
CANAL E-post retrival@retrival.be
Zone BOIS Registreerimisaadress Rue de L'usine n° 1-6010 Couillet
oo | vois loere Tvee Tegevusaadress Rue de la Providence n° 116 - Marchienne
MT | Telefon 071/6310 10
s0is Faks 071/3188 16
ki Kodulehekilg www.retrival.be
K NACE kood 37100
Jone KM nr BE-460 796 619
el mIT Kaive ) ) 1,228,409.96 eurot
[ Piste vers CARSID Keskmine tootajate arv aastas 23
— Tegevuspindala 1900 m2
- Tegevusvaldkond Tavajaétmete ringlussevott
900 Bureaux|
L foute CelaProudence Suurus Viike X Toostus XTeenused

Linnakeskkonna tiip ~ Sega OElamupiitkond X Todstuslik

Olulised otsesed ja kaudsed

keskkonnaaspektid Oluline maju

@ Keskkonnaeesmargid 12/2002 kuni 12/2005
Energia (kitus, kittedli, gaas, elekter)

— 1/ Vahendada soidukite kitusetarbimist 5% vorra

Jadtmed (ennetamine, kogumine, ladestamine)
Pinnas ja ladustamine
Ohk, lohnad, miira, tolm

2/ Suurendada imbertddtatud jadtmete hulka 30% vorra

3/ Tosta keskkonnasabralike ostude osakaalu aastaeelarvest 20%-ni

Keskkonnariskid [ ]

Tdﬁtajate)ewfs/ja ohutus [ ] 4/ Vahendada priigilasse ladestatavate jaatmete hulka 10% vorra
Ostupliitika [ | - — e
Tovtajate koolitus _ |Sa {) i:lr;itrtra]rinssglvne, ennetav ning pidev koostdd klientidega jadtmetekéitluse

oma tegevuse olulste keskkonnaaspekide hindamiseks kasutab 6/ Suurendada koolitustundide arvu to6taja kohta aastas 30% vorra

Retrival FLIPO kriteeriume, nditeks
- sisendid ja valjundid

- diguslikud nouded

- keskkonnamajud

- ettevdtte tavad

- téotajate arvamus

RETRIVAL's most significant environmental aspects are to be found in
the following activities:

- sorting of non-hazardous industrial waste

- sorting of waste of electrical and electronic equipment (WEEE)

- material storage

- collection of paper waste, WEEE, bulky waste, parks and gardens

3 |L waste

Nimi ja allkiri Kuupdev 29/10/2003  Jargmine avaldus  jaanuaris 2005
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Toendamine ja registreerimine

g Viimane etapp
Keskkonnajuhtimissiisteemi ja keskkonnainfo

s6ltumatu téendamine ja registreerimine
EMAS-i kohast registreerimist taotlevad organisatsioonid peavad laskma
akrediteeritud téendajal juurutatud juhtimisstisteemi kontrollida/t6enda-
da ja koostatud keskkonnaaruande kinnitada. Vélise tdendaja tlesanne
on ettevotte kilastuste, dokumentide kontrolli ja to6tajate kusitlemise
abil hinnata organisatsiooni vastavust kehtestatud nduetele, esitatud
andmete asjakohasust, KKJS-i tdhusat toimimist ja keskkonnategevuse
tulemuslikkuse tegelikku parenemist.
Toendajana saab tegutseda vaid akrediteeritud tiksikisik v&i organisat-
sioon, kes tunneb ja saab aru EMAS-i médruse ja asjakohaste standar-
dite nduetest, oluliste digusaktide nduetest, keskkonnakisimustest ja
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ja nduetest. Téendajad peavad olema kursis ka konkreetsete tege-
vusvaldkonna voi tddstusharu keskkonnaprobleemide ja -nduetega.
Akrediteeritud toendajate nimekirja voib leida kodulehekiljelt
http://www.europa.eu.int/comm/environment/emas.

Pdrast organisatsiooni keskkonnajuhtimisstisteemi EMAS-i maaruse
nouetele vastavuse tdendamist ja keskkonnaaruande kinnitamist voib
organisatsioon esitada avalduse asukohamaa péddevale asutusele
EMAS-i registreerimiseks. Registreeritud organisatsioon kantakse
sellekohasesse registrisse ja talle véljastatakse registreerimisnumber.
Esimese tdendamise jarel peab tdendaja koostdds kontrollitava
organisatsiooniga koostama ja kooskélastama kuni 36 kuu pikkuse
téendamiskava, millega tagatakse, et kontrollitakse kdiki EMAS-i
kohase registreerimise tingimusi.
http://ec.europa.eu/environment/emas/toolkit/toolkit_22.htm

tehnilistest aspektidest, samuti keskkonnaauditi ldbiviimise metoodikast

Keskkonnaaruanne 2003

Kasutatud ressursid Keskkonnaindikaatorid

2002 2003 Trends 2002 1,2,3tri 2003 Trends

Jaétmed Keskkonnajuhtimine
Organisatsiooni olu- - Toodeldud jaatmed 10827 100667 « - Keskkonnategevuste arv 0 6 &«
liste keskkonnaaspek- - Ringlusse vetud jaatmevood 945% = 956% | & -tKeslgkt:nnateabe vahetus klientide ja 0 5 4

. — - Taaskasutatud jaatmed 0,3% 03% © arnijatega
t/d&ga seotud teave s - Prigilasse Iade]statud jaatimed 52%  41% @ = 0 80 % =
(Lisa lll 3.2. €) o evoogudearv 10 10 ©
14m/w 092m’/w = - Keskkonnasobralike ostude suhe 11% 10,5% ©)
koguostudega
201/m*  151/m* @  Todtajate koolitu
470001it 251031t & - Koolitus enne todlepingu solmimist 6 months/FTE 6 months/FTE @

Afapnik (metalli loikamine) 19140m*  4060m* « - Todlepinguga todtajate koolitus _2h/FTE 96h/FIE &

- Propaan (metalli loikamine) 3720kg 1441kg = - Teadlikkuse tostmine/keskkonnakoolitus 1,5h/FTE 4,8 h/FTE | &
Aastate vordlus - Elekter (kohvik + admin) 609 kwh/w 404 kWh/w ©  KKJS auditid
(Lisa Ill 3.2. e) / Transport - Organisatsioonisiseste keskke tuste av_ 0 8 «

- Kaigus olevate soidukite arv 7 9 © - Organisatsioonivaliste keskkonnailevaatuste arv 0 2 &

- Rongiga veetud jaatmed 81%  93% =

- Maanteel veetud jaatmed 19 % 7% E] N " : i

pinnas ja Iadustam:ne Sotsiaalsed indikaatorid 2002 1231 2003 Trends

- Betoneeritud pind ladestamiseks 37%  37% - Loodud téokohtade arv 6 0

- Keskkonnajuhtumite arv 5 5

)
©  -Todkohtade arv taaskasutuses
®
€]

- Pisiv kiitusetagavara paagis 40001 4000l - Tokohtade arv ringlussevotus 0 pers/11.08 00667 ©
Ohk, tolm, 6hnad, mira 0 complaints | 0 complaints Kohaliku kogukonna kaasamine ja tohaive
- Naabrite kaebused 0 0 =
Lisateave tulemuslikkuse indikaatorite kohta - Loodud tdckohtade arv 5 km raadiuses 24 24 &«
http://www.retrival.be/emas.htm - Meie tegevuseqa toetatavate koolide arv 5 =
- Kaasatud kohalike omavalitsuste arv 4 4 =
Peamised saavutused aastatel 2002 ja 2003
Strateegiline eesmark
5.4 - Tegevuskoha puhastamine
Keskkonnatoendaja 5 - Viie kohaliku jatkusuutlikku arengu algatuse toetamine
nimi ja akrediteeringu
number Okoefektiivsuse indikaatorid Validation statement
Bt e fftseetimisasutus AIB-VINCOTTE I Belcert,

(Lisa Ill 3.2. g)

litsents nr B-017-EMAS) jareldab organisatsiooni auditi, kilastuse, tootajate
BNz i |ntew1uude mng dnkumentlde andmete ja teabe analuu5| pohjal et:
kk Ilmka kava ja -
liisi- ja imis duurid ning

vastavad Euroopa Parlamendi ja noukogu 19. mérts 2001. aasta madrusele
761/2001/EU, mis lubab organisatsioonidel vabatahtlikult osaleda ihenduse
keskkonnajuhtimise ja -auditeerimise siisteemis (EMAS)

keskkonnaaruandes mainitud andmed jateaveon usaldusvaarsed ning késitlevad

@ Keskkonnaeesmargid aastaks 2004

EMAS-i logo nditab (baasaasta (100%) = 31/12/2002)

et aruannet on kont- Toostuslikud suhted  Heade tavade juhise tutvustamine i olulsi N
. L Jadtmed _priigilasse saadetavate koguste vihendamine 3% vérra ** **
rollinud akrediteeritud P s o . 2
tGendaja (Lisa Ill 3.5) Energia Ktuse tarbimise vahendamine 15% vorra v‘
Keskkonnahoidlikud Keskkonnahoidlike ostude suurendamine 10% varra ostud
Koolitus ~—Keskkonnariskide ja -ohutuse Koofitgs > EMAS
dlja to ditumise indi i. P. Olivier — 35
Sertifit i president ENVIRONNEMENTAL
Lisainformatsiooni tegevuskava ja ellu viidud tegevuste kohta aadressilt 3. november 2003 BAw000013
http://www.retrival.be/emas.htm voi e-postiga aadressilt retrival@retrival.be
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EMAS-i rakendamise internetipohine abivahend
vdike- ja keskmise suurusega ettevotetele

SISSEJUHATUS

1.0sa: Sissejuhatus EMAS-i

2.0sa: EMAS-i rakendamise eelised ja sellega seotud kulud
3.0sa: Kuidas alustada

PLANEERI

4.0sa: Kuidas koostada keskkonnapoliitikat

5.0sa: Kuidas koostada esimest keskkonnaiilevaatust

5.1: Kuidas hinnata oma ettevotte otseseid ja kaudseid keskkonnamojusid
5.2: Kuidas tagada vastavus diguslikele nduetele

6.0sa: Kuidas tootada valja keskkonnategevuskava

6.1: Eesmérgid ja lesanded

6.2: Keskkonnajuhtimiskava

TEE

7.0sa: Kuidas ehitada iiles keskkonnajuhtimissiisteem

7.1: Kuidas ules ehitada ja jagada vastutust keskkonnajuhtimisstisteemis
7.2: Kuidas hinnata koolitusvajadusi ning pakkuda uusi oskusi ja haridust
7.3: Kuidas suhelda organisatsioonisiseste ja -viliste huvirihmadega

7.4: Kuidas korraldada keskkonnadokumentatsiooni

7.5: Kuidas ohjata ja sdilitada dokumente

7.6: Kuidas vélja tootada keskkonnajuhtimisstisteemi tegutsemisjuhiseid
7.7: Kuidas olla valmis hadaolukordadeks

KONTROLLI

8.0sa: Kuidas kontrollida keskkonnategevuse tulemuslikkust ning keskkonnajuhtimissiisteemi
8.1: Seire ja mdotmised

8.2: Pidev parendamine ja korrigeeriv tegevus

8.3: Téendusdokumendid

8.4: Siseauditid

PARENDA

9.0sa: Kuidas viia labi keskkonnajuhtimissiisteemi iilevaadet
10.0sa: Kuidas korraldada teabevahetust ja aruandlust
11.0sa: Kuidas saada ametlikku tunnustust

P66rdu EMAS-i abi poole http://ec.europa.eu/environment/emas/
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